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Alle in diesen Unterlagen enthaltenen Angaben und Daten kénnen ohne vorherige Ankindigung ge-
andert werden. In den Beispielen verwendeten Firmen, sonstige Namen und Daten sind frei erfunden,
soweit nicht anders angegeben.

Programm Copyright ©2006 - Alle Rechte vorbehalten.
Frank-Peter Lellek, eMail: Software@Lellek.de

Dokumentation Copyright ©2006 - Alle Rechte vorbehalten.
Egon Ficht, Eisenacher Str. 2, 41069 Mdnchengladbach, eMail: DIVA@Ficht-MG.de

Diva-Service, Vertrieb und Hotline
Marianne Ficht, Eisenacher Str. 2, 41069 Ménchengladbach, eMail: DIVA@Ficht-MG.de
Tel. 02161 /57 30 918, Fax 02161 /57 30 919

Microsoft, MS, MS-DOS, Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Access, Microsoft Windows,
Windows NT und Microsoft sind Warenzeichen der Microsoft Corporation in den Vereinigten Staaten
und anderen Landern.

IBM ist ein eingetragenes Warenzeichen der International Business Machines Corporation.

Wir weisen darauf hin, dass die in diesem Handbuch verwendeten Soft- und Hardwarebezeichnungen
und Markennamen der jeweiligen Firmen im allgemeinen Warenzeichen-, Marken- oder patentrechtli-
chem Schutz unterliegen.

Wichtige Hinweise fiir den Benutzer

Alle Angaben in diesem Handbuch wurden mit groRter Sorgfalt erarbeitet bzw. zusammengestellt;
trotzdem sind Fehler nicht ganz auszuschlief3en.

Wir sehen uns deshalb gezwungen, darauf hinzuweisen, dass weder eine Garantie noch die juristi-
sche Verantwortung oder irgendeine Haftung fur Folgen, die auf fehlerhafte Angaben bzw. auf Fehler
in der Diva*Club Software zurtickzufihren sind, Gbernommen werden kann. Fiur die Mitteilung tber
eventuell auftretende Fehler sind wir jederzeit dankbar. Sie tragen so dazu bei, dass wir diese Fehler
fur die nachste Version korrigieren kénnen. Fur lhre Mithilfe bedanken wir uns bereits an dieser Stel-
le.

Copyright: Die Software und das Handbuch auf den gelieferten Datentragern sind urheberrechtlich
geschitzt, Kopien diurfen ausschliellich zum Zweck der Datensicherung angefertigt werden. Diese
Kopien sowie die Original-Datentrager dirfen nicht an Dritte zur Benutzung weitergegeben werden.
Zuwiderhandlungen werden zivil- und strafrechtlich verfolgt.

Mehrfachlizenzen: Speziell fir die Benutzung innerhalb des Vorstandes eines Vereins oder Arbeits-
gemeinschaft wurde eine sog. Mehrfachlizenz geschaffen. Durch diesen zusatzlichen geringen Preis-
aufschlag durfen Sie das Programm entsprechend der Anzahl der jeweiligen Lizenz innerhalb des
Vorstandes kopieren.

Gewabhrleistung: Diva*Club ist ein komplexes und umfangreiches Programm. Nach dem Stand der
Technik ist es nicht méglich, Computersoftware so zu erstellen, die allen Anwendern gerecht wird und
in allen Kombinationen fehlerfrei lauft. Aus diesem Grunde kénnen wir keine Garantie fur die Fehler-
freiheit des Programms und die inhaltliche Richtigkeit des Handbuches ibernehmen. Die Eignung des
Programms und des Handbuches fur einen bestimmten Verwendungszweck wird nicht zugesichert.
Die Haftung fur die beim Gebrauch von Diva*Club entstandenen Schaden ist auf Vorsatz beschrankt.
Eine weitergehende Haftung wird ausgeschlossen.
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Einleitung

Die Basis fur dieses Handbuch ist die Windows-Version 5.31c aus Juni 2006. Erweiterungen und Er-
ganzungen werden separat dokumentiert, siehe dazu die jeweilige "Kurzibersicht.doc", welche jeder
Programmauslieferung beigefiigt ist. Es ist geplant, diese Anderungen in einer spateren Version des
Handbuchs zu integrieren.

Schon Mitte der achtziger Jahre wurde die Idee fir ein Vereinsverwaltungsprogramm als DOS-
Version umgesetzt. Permanent sind Anderungen, auch besonders aus dem Anwenderkreis, in das
Programm eingeflossen. Seit Anfang 2000 gibt es eine Windows-Version, die voll kompatibel zur bis-
herigen DOS-Version programmiert wurde.

Durch viele Winsche aus den Vereinen aber auch wegen der Anpassung und Gleichschaltung zur
DIVA (Die Integrierte Verbands-Anwendung des BDPh) wurde der Satzaufbau entsprechend gean-
dert. Grundsatzlich soll jedoch diese Windows-Version im gleichen Verzeichnis wie die urspringliche
DOS-Version installiert werden. Die Datenbanken werden beim ersten Programmaufruf automatisch
konvertiert, sofern es moglich ist. Ist der Datenbestand zu alt und kann die Konvertierung nicht durch-
gefuhrt werden, kann lhnen die Hotline weiterhelfen.

Die jetzige Version ist voll Euro-fahig (€). Nahere Hinweise dazu finden Sie in den entspr. Kapiteln.

Eine Bildschirmauflosung von 600 x 800 Pixel wird vorausgesetzt, damit alle Bildschirmmasken sinn-
voll dargestellt werden kénnen. Das Programm unterstitzt jeden Windows-Drucker, separate Einstel-
lungen sind nicht mehr erforderlich.

Dieses Handbuch ,Auktion® ist erstmals von mir erstellt und umfasst eine Vereins-Auktion von den
ersten Uberlegungen, den Einlieferern, der Katalog-Erstellung — bis zur Saal-Auktion, bei der die Bie-
ter ihre Gebote abgeben. AnschlieRend werden sowohl die Bieter als auch die Einlieferer maschinell
mit Diva*Club abgerechnet und erhalten lhre Listen.

Ich habe versucht, dieses Handbuch auch aus der Sicht des Anwenders zu schreiben — da ich schon
seit 1989 mit dem Programm arbeite. Viele Fachbegriffe aus dem englischen wurden teilweise ver-
deutscht, um sie jedem verstdndlich zu machen. Dem erfahrenen Anwender werden einige Erldute-
rungen zu weitldufig sein, jedoch sollte auch den ,Neuen®Benutzern des Diva*Club gendigend Hilfe-
stellung gegeben werden.

Ich freue mich, Ihnen dieses Handbuch heute mit allen Anpassungen der Version Diva*Club 5.31c
sowohl als WORD-Datei, als PDF-Datei (Acrobat-Reader) oder sogar in ausgedruckter Form in DIN
A5 vorlegen zu kénnen.

Fdr jegliche Anregungen oder auch Kniffe aus Ihrem Verein bin ich gerne dankbar.

Im Juni 2006
Egon Ficht

Diva*Club — Auktion Windows (Stand 10/05) -5-




Diva*Club - Windows

Installation

Sie kdnnen das Programm Diva*Club in jedes beliebige Verzeichnis lhrer Festplatte installieren.
Bei der Installation wird eine Programmgruppe DIVA angelegt —
der Programmaufruf (EXE) ist DIVACLPW — Icon mit drei kleinen Briefen. Eﬁ:‘

Bei der Umstellung von DOS nach WINDOWS miussen Sie zwecks Dateniibernahme das urspringli-
che DOS-Verzeichnis verwenden.

Updates fir das Programm werden immer ,,oben drauf” installiert, damit eine evtl. Datenkonvertierung
automatisch ablaufen kann. Evtl. anders lautende Hinweise in der Installationsprozedur bitte nicht
beachten.

In dem Installations-Verzeichnis (Ordner) werden einige Unterverzeichnisse angelegt:

CcLUB hier stehen lhre Datenbanken (alle DB werden als DBASE-Dateien abgespeichert)
INTERNAS  programminterne Dateien

DIVATMP Zwischendateien

dBASE Zwischendateien

AUKTION Daten fur das Modul Auktion

sowie bei Bedarf div. weitere Ordner

Legen Sie die CD ein und rufen den Explorer auf.

Auf der CD finden Sie ein Verzeichnis ,CLUB". Machen Sie darauf einen Doppelklick.
Lesen Sie als ALLERERSTES die Dateien _WICHTIG.TXT und LIESMICH.TXT

Im Unterordner Handbuch finden Sie zwei Dateien:
HANDBUCH.DOC  fir MS-Word geschrieben und
HANDBUCH.PDF lesen mit dem kostenlosen Acrobat-Reader — siehe www.adobe.de
AUKTION-BUSINESS.DOC und auch als PDF sowie Erganzungen
Beschreibung der Business-Auktion

Zusatzlich sehen Sie die Install.exe (Anwendung ca. 85 KB). Auch wenn dort als Abbildung eine DIS-
KETTE erscheinen sollte, wird trotzdem von CD installiert. Flihren Sie diese Install.exe aus (Doppel-
klick) und beachten die weiteren Hinweise auf dem Installationsschirm.

HINWEIS:

Zusatzlich finden Sie auf der CD einige Unterordner wie z.B.

Bilder Diese Grafiken dirfen Sie frei verwenden — auch fir lhre Mitgliederrundschreiben!

Verein Einige spez. Anwendungen mit Word und Excel, wie sie der Verein in
Monchengladbach benutzt. - Serienbriefe mithilfe der Datei Stammeti.dbf

Software Hilfreiche Programme — bitte evtl. Shareware-Hinweise beachten

Handbuch Sowohl als Word und PDF Format — lesen Sie die Hinweise dazu.
Mitglieder Bei der Erstausstattung finden Sie hier die Mitgliederdaten des BDPh
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Kurzubersicht Module

A Stammdaten

Hier werden die Mitglieder-Stammdaten verarbeitet, d.h. sowohl neue Mitglieder erfasst als auch be-
stehende geandert. Dazu gehdren neben Name, Anschrift und Bankverbindung auch die Sammelge-
biete und Gruppeneinstellungen, wie z.B. die Mitgliederart.

Zusatzlich stehen in den Stammdaten noch zur Verfigung, die Beitragsinformationen und Mahnda-
ten, die teilweise automatisch vom Programm gepflegt werden.

B Buchhaltung

In diesem Modul kann auf einfache Weise jede Einnahme und Ausgabe der Vereinskasse eingege-
ben werden und nach diversen Sortierungen ausgedruckt werden. Beim integrierten Jahresabschluss
werden die Salden automatisch in das nachste Kassenjahr tbernommen.

C Beitragsverarbeitung / Mahnwesen

Sie kdnnen jeder Mitgliederart einen Beitrag zuweisen, der durch den sep. Menupunkt ,Automatische
Sollstellung® am Jahresanfang jedem Mitglied zugewiesen wird. Durch die Moglichkeit des Bei-
tragseinzuges (Einzugsermachtiqung sowohl in Papierform als auch als Diskette) ist eine optimale
Kassenfuhrung gewahrleistet. Das ebenso vorhandene Mahnwesen ermdglicht Thnen Serienbriefe in
verschiedenen Mahnstufen zu erstellen.

D___ Textverarbeitung

Serienbriefe oder Einzelschreiben mit Zugriff auf verschiedene Felder der Datenbank kénnen jeder-
zeit angefertigt werden. Dabei haben Sie die Auswahl auf den vereinseigenen Briefbogen zu drucken
oder mit wenigen Handgriffen ein neues Formular zu benutzen. Uber einen Auswahlschirm kénnen
Sie verschiedenste Auswabhlkriterien flr den Briefempfanger einstellen.

E Listen / Etiketten

Die Stammdaten kdnnen in verschiedenen Listen und Etiketten ausgedruckt werden. Umfangreiche
Auswabhlen fur Inhalt und Umfang sind mdglich. Zu diesem Abschnitt gehdren selbstverstandlich auch
Geburtstags- und Jubilaums-Listen dazu. Buchhaltungslisten, Beitragsibersichten und Statistiken
runden dieses Modul ab.

F Auktion

Das Modul Auktion ermdéglicht Ihnen eine kplt. Auktion durchzufihren, beginnend mit den Einlieferern
und deren Losen, Uber das Anfertigen und Ausdrucken eines Kataloges bis hin zur Erfassungen der
Bieter mit deren Geboten. Bieter-Rechnungen als auch Einlieferer-Abrechnungen gehéren ebenso
dazu wie diverse Ergebnislisten. Sogar nicht verkaufte Lose kénnen in die nachste Auktion automa-
tisch Gbernommen werden. Zur besseren Darstellung sind zwei philatelistische Zeichensatze integ-
riert, um dem Katalog auch das nétige optische Aussehen zu geben.

G Dienstprogramme / Einstellungen

Der wichtigste Teil des Programms Diva*Club sind die zahlreichen Einstellméglichkeiten. Viele Grup-
pierungen sind schon vorgegeben, kénnen jedoch jederzeit von Ihnen geandert werden. Sei es die
Stufung der Mitgliederarten mit Ihren individuellen Beitrdgen, die verschiedenen Vorstandsamter, als
auch div. Anredeformen. Sie kénnen das Programm fir jedes Land und Wahrung benutzen, lhre ei-
gene Buchhaltungsstruktur aufbauen, indem Sie die Kontenbezeichnung selbst bestimmen.

Die Datensicherung in verschiedenen Versionen ermoglicht auch den Datenaustausch mit anderen
Vorstandsmitgliedern (Mehrfachlizenz!). Somit ist eine Mitgliederverwaltung auch dezentral durchzu-
fUhren, also Arbeitsteilung maoglich.
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Beschreibung einer Auktion

Programmstart

Sobald Sie das Programm entweder aus dem Explorer oder aus der Programmgruppe DIVA starten,
erscheint nach dem Begriflungsschirm folgende Meni-Leiste und diverse Auswahl-Buttons (auch als
Knopfe oder Icons bezeichnet).

& Diva*Club 5.30 j HANDBUCH 5.30

Datei Drucken  Import f Export  Statistiken  Einstellungen  Dienstprogramme
- = :
ol S @ B 0
S A H ENDE

In der Titelzeile sehen Sie den Programmnamen ,Diva*Club®, die geladene Programmversion, als
auch den Namen des Anwenders, der bei Dienstprogramme — Einstellungen hinterlegt ist.

Beim erstmaligen Starten des Programms mussen Sie noch einige Anpassungen tatigen.
Andern Sie auf jeden Fall erst beim Punkt Dienstprogramme — Einstellungen lhre Daten und passen
dann alle Werte unter Einstellungen an!

Die Bedeutung der jeweiligen Punkte kdnnen Sie bei den entsprechenden Kapiteln des Standard
Handbuches von Diva*Club Windows nachlesen.

Hier in diesem Handbuch wird nur das Modul Auktion bearbeitet.

Der Kopf steht fir das Modul Stammdaten
Aufruf des Moduls Auktion

Info — Bei Problemen wenden Sie sich an die Hotline (wie Mend-Punkt § 6.1.)

S W e

beendet das Programm oder <ALT + F4> oder auch S

Betrachten wir hier nochmals die MenU-Leiste.
Datei Drucken Import/Export Statistiken Einstellungen Dienstprogramme

In jedem Wort ist ein Buchstabe unterstrichen — hier zusatzlich in Fett gedruckt. Fur viele Anwender
ist dies noch aus DOS-Zeiten bekannt (da gab es anfangs keine Maus). Sie kénnen den jeweiligen
MenU-Punkt nicht nur durch anklicken mit der Maus aktivieren, sondern statt dessen auch mit der
Tastatur-Kombination zum Ziele kommen.

Dafir missen Sie die ALT-Taste festhalten und den entsprechenden Buchstaben eingeben.

Wollen Sie also den Menu-Punkt ,Daten* aufrufen, driicken Sie die Tasten <ALT> + <D>
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Grunduberlegungen

Was ist eine Auktion?

Wer veranstaltet eine Auktion?

Welche Personen gehéren zu einer Auktion?

Was kann mit dem Programm Diva*Club bearbeitet werden?
Wie lauft eine Auktion ab?

Was ist eine Auktion?

Bei einer Auktion werden Waren (hier in erster Linie Briefmarken und Zubehér) zu einem Mindest-
preis von den Einlieferern angeboten. Der Auktionator stellt diese Artikel nach Gruppen zusammen
und vergibt eine eindeutige Losnummer fir jeden eingestellten Artikel (Los). Damit diese Lose ange-
boten werden kdnnen, wird ein Katalog erstellt. Dort werden alle Lose — nach Losnummern sortiert —
innerhalb ihrer Gruppen vorgestellt. Zur besseren Ubersicht werden diese Artikel genau beschrieben,
evtl. mit weiteren Kriterien — Michel-Nr., Zustand postfrisch oder gestempelt — und auch mit dem
(Mindest)-Preis versehen.

Bei der eigentlichen Auktion kédnnen die Interessenten (Bieter) auf das jeweilige Los steigern. Derje-
nige mit dem héchsten Gebot erhalt den Zuschlag und bezahlt zusatzlich noch ein Aufgeld (Losge-
bdhr). Am Ende der Auktion erhalt er gegen Bezahlung dieser Gelder das Los.

Im Anschluss, nachdem alle Bieter ihre Lose gekauft haben, werden die Einlieferer abgerechnet. Sie
erhalten die nichtverkauften Lose zurlick und fir die verkauften Lose den vorher ermittelten Zuschlag,
vermindert um eine Provision und evtl. weiterer Gebuhren.

Wer veranstaltet eine Auktion?

Diese hier beschriebene Auktion wird von einem Briefmarkenverein durchgefihrt. Das Programm
kann jedoch fur alle anderen Vereine ebenso benutzt werden. Voraussetzung fur diese Auktion ist,
dass alle Teilnehmer — also sowohl Einlieferer als auch Bieter — Mitglied in diesem Verein sind. Auf
die steuerlichen als auch Ordnungsamt spezifischen Besonderheiten wird hier nicht naher eingegan-
gen, weil es eine reine Vereinsauktion ist.

Welche Personen gehoéren zu einer Auktion?

Ausrichter Briefmarkenverein mit verschiedenen Positionen — Amtern
Auktionator Bietet an und ermittelt den Zuschlag pro Los

Einlieferer Jemand der Lose fur eine Auktion zur Verfligung stellt
Bieter Derjenige der die Lose gerne haben méchte

Was kann mit dem Programm Diva*Club bearbeitet werden?

Mit dem Programm Diva*Club kdénnen alle Ereignisse einer Auktion durchgefiihrt werden, beginnend
mit der Einlieferung des 1. Loses, der Erstellung eines Auktionskataloges, bis zur Abrechnung der
Bieter und der Einlieferer.

Wie lauft eine Auktion ab?
Dies ist der Hauptpunkt dieses Handbuches und wird auf den nachsten Seiten abgehandelt.

Hierbei wird die zeitliche Reihenfolge als "roter Faden" benutzt.
So kénnen Sie sich mit den einzelnen Punkten dann befassen, wenn es an der Zeit ist.
Es wurde eine tatsachliche Auktion zu Grunde gelegt, jedoch sind die Personennamen in dieser Auk-

tion frei erfunden. Ahnlichkeiten mit lebenden Personen sind zwar méglich, sollten aber aufgrund der
veranderten Namen nicht nachvollziehbar sein.
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Menii-Ubersicht

& Diva*Club 5.30 n TEST-AUKTION
Datei  Drucken Rechnungswesen  Export  Bearbeitungen  Einstellungen  Stakistiken

B BB O

Sie gelangen nach dem Programmstart und Anklicken des Moduls "Auktion" auf dieses Fenster.

In der Fenster-Uberschrift sehen Sie den Programmnamen Diva*Club, hier die Version 5.30n und
den Namen des Anwenders Test-Auktion. Dieser Name ist nicht die Bezeichnung der Auktion, son-
dern entstammt dem Hauptprogramm (Dienstprogramme — Einstellungen — Name des Anwenders).

Einzelne Menlpunkte kénnen Sie sowohl Gber das Icon (kleine Bildchen — Grafik — Symbol) aufrufen,
als auch uber die Unterpunkte in den Pull-Down-Menus (Fenster-Einblendungen).

Datei

Datei Drucken Rech S — . ﬁ .
| Datei Drucken Rechnungswe Einlieferungen = identisch als wenn Sie das Icon direkt aufrufen.

Einlieferungen (Maske)

Gehote (faske N - ﬁi i
Sehp e Gebote = identisch als wenn Sie das Icon direkt aufrufen.

Einliefererdaten (Tabelle)
Bieterdaten (Tabelle)
Losdaten (Tabelle)

andere Aultion aufrufen ] ) ) m )
verlassen = identisch als wenn Sie das lcon direkt aufrufen

Auktionsmodul verlassen

Drucken

|Drg|:kﬂn Rechnungswesen  Expork

Erhaltsbestatigungen Einlieferer

Abrechnung Einlisferungen } Einzelne Beschreibungen bei den Pull-Down-Fenstern sind mit einer
Abrechnung Bister *  Pfeilspitze nach rechts versehen. Wenn Sie mit der Maus Uber diese
Zeile fahren, geht ein weiteres Fenster auf, also eine zusatzliche Un-
tergliederung.

Saal-Listen
Riickloslisten
Ergebnislisken
Interne Positionsliske

Gesamliste aller Gebote
Liste aller Hichstgebote

Listenausdrucke
Adress-Etiketten

Auktionskatalog Katalog = identisch als wenn Sie das Icon direkt aufrufen

Loskarten
Losetiketten
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Drucken

|Drg|:ken Rechnungswesen  Export  Bearbeitungen  Einstellumgen  Stat

Erhaltsbestatigungen Einlieferer

Abrechnung Einlieferungen Setienbriefe
Abrechnung Bieter k Einzelschreiben

markierte Einlieferungen

Saal-Listen
= Einlieferungs-Mr, won ... bis

Riickloslisten
Ergebnislisten Texkfestlequng Rechnung

Inkerne Positionsliske Texthausteine
Einstellungen

Gesamliste aller Gebote
Liste aller Hachstgebote

Crucken Rechnungswesen Export  Bearbeitungen  Einstellungen  Staki

Listenausdrucke Erhaltsbestatigunagen Einlieferer

Adress-Etiketten

Abrechnung Einlieferungen »
fukkionskatalog Abrec g Bieker Setienbriefe

Loskarten Einzelschreiben

Losetiketten

Saal-Listen
Rickloslisten
Ergebnislisten

Markierte Bieter
Bieter-r, won ... bis

Interne Positionsliske Textfestlegunoen Rechnung
Gesamliste aller Gebote Texthausteine
Liste aller Hichstgebate Einstellungen

Listenausdrucke
Adress-Etiketten

Aukkionskatalog

Loskarten
Losetiketten

Export

|Ex|:n:nrt Bearbeitungen  Einstelungen  Stati

Ubertragen aukkionsdaten
Rechnungswesen

Aukkionskatalog in dEase-Datei
Rechrnungswesen Export  Bearbeit Aukkionskatalog in Corel-Yentura-Datei
Rechnungsausgangslisken

Ricklosliste in dBase-Datei
Buchung Zahlungen 3

Ergebnisliste in dEase-Datei
Mahnwesen Bieter r

Rechnungsnummern Festlegen

|Bechnung5wesen Export  Bearbeitungen Einstellun

Rechnungsausgangslisten I Rechnungswesen Export  Bearbeitungen  Einstellingen  Skatiskiken

Buchung Zahlungen Eieter Rechnungsausgangslisten
Mahriwesen Bieker b Einlieferer Buchung Zahlungen 4

Mabnwesen Bigter Einzelausdruck Mahnungen
Rechnungsnummern Festlegen Setienbriefausdruck Mahnungen
Rechrungsnummern Festlegen

Mahnschreiben erstellen
Mahnschreiben dbernehmen
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Bearbeitungen
[

Eearbeitungen  Einstellungen  Statiskiken
Ermittiung won Zuschlagen {manuel)
Ermittiung vwion Zuschlagen {aukomatisch)

Festlequng won Losnummmern

Markierte Lose ldschen
Alke Auktionsdaten [Bschen

Ausrufpreise verdndern

Wenn neben dem Text ein zusatzlicher Pfeil gezeigt wird,

el G erscheint beim Driiberfahren mit der Maus ein weiteres Fenster.
Markierungen entfernen »
Beatbeitungen Einstellungen  Statistiken Bearbeitungen  Einstellungen  Statistiken

Ermitklung von Zuschlagen {manuell)
Ermittlung von Zuschlagen (automatisch)

Ermittlung von Zuschlagen {manuell}
Ermittlung won Zuschlagen (automatisch)

Festlegung von Losnummern
Festlegung waon Losnummern

Markierte Lose laschen

Alke Auktionsdaten ldschen Markierte Loss laschen

Alke Auktionsdaten laschen

Ausrufpreise verandern

Ausrufpreise verandern

Kennungsfelder in Stammdate: Bigter
Markierungen entfernen 4 Einlieferer

Kennungsfelder in Stammdaten r
erungen entfernen Stammdaten

Bieter-Draten
Einlieferer-Daten
Gebote

Lose

Einstellungen

Einstellungen  Statistiken

Aukkionsbezeichnungen
Aukkionsgruppen

Skeigerungssakze
Abrechnungsdaten Bieter
Abrechnungsdaten Einlieferer

Statistiken

Skatistiken

Auswertung IFd. Aukkion
Einlieferungen IFd. Aukkion
Gebaote [Fd, Aukkion
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Menu-Struktur Baumstruktur
@ Datei
o Einlieferungen (Maske)
0 Gebote (Maske)
o0 Einlieferdaten (Tabelle)
0 Bieterdaten (Tabelle)
0 Losdaten (Tabelle)
0 Andere Auktion aufrufen
0 Auktionsmodul verlassen
@ Drucken
o Erhaltsbestatigung Einlieferer
0 Abrechnung Einlieferungen

OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO

(0]

Serienbriefe
Einzelschreiben
markierte Einlieferungen
Einlieferungs-Nr. von ... bis
Textfestlegung Rechnung
Textbausteine
Einstellungen
Abrechnung Bieter

Serienbriefe
Einzelschreiben
markierte Bieter
Bieter-Nr. von ... bis
Textfestlegung Rechnung
Textbausteine
Einstellungen

Saal-Listen

Ruckloslisten

Ergebnislisten

Interne Positionsliste
Gesamtliste aller Gebote

Liste aller Héchstgebote
Listenausdrucke
Adress-Etiketten
Auktionskatalog

Loskarten

Losetiketten

wn W W W W W W

wn N N N W L W

@ Rechnungswesen

0
(0]

(0]

(0]

Rechnungsausgangslisten
Buchung Zahlungen

§ Bieter

§ Einlieferer
Mahnwesen Bieter

§ Einzelausdruck Mahnungen

§ Serienbriefausdruck Mahnungen

§ Mahnschreiben erstellen
§ Mahnschreiben tibernehmen
Rechnungsnummern festlegen

Diva*Club — Auktion Windows (Stand 10/05)
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@ Export

O O O0OO0Oo

Ubertragen Auktionsdaten
Auktionskatalog in dBase-Datei
Auktionskatalog in Corel-Ventura-Datei
Rucklosliste in dBase-Datei
Ergebnisliste in dBase-Datei

@ Bearbeitungen

o

O O O0OO0OO0Oo

Ermittlung von Zuschlagen (manuell)
Ermittlung von Zuschlagen (automatisch)
Festlegung von Losnummern
Markierte Lose l6schen
Alte Auktionsdaten l6schen
Ausrufpreise verandern
Kennungsfelder in Stammdaten

§ Bieter

§ Einlieferer
Markierungen entfernen
Stammdaten
Bieter-Daten
Einlieferer-Daten
Gebote
Lose

wn W W W W

@ Einstellungen

(0]

O o0ooo

Auktionsbezeichnungen
Auktionsgruppen
Steigerungssatze
Abrechnungsdaten Bieter
Abrechnungsdaten Einlieferer

@ Statistiken

(0]
(0]
(0]

Auswertung Ifd. Auktion
Einlieferungen Ifd. Auktion
Gebote Ifd. Auktion

Diva*Club — Auktion Windows (Stand 10/05)
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Einstellungen

Mit diesem Menu-Punkt werden einige grundsatzliche Funktionen des Diva*Club gesteuert.

Einstellungen  Statistiken

Auktionsbezeichnungen
Aukkionsgruppen

Skeigerungssatze
Abrechnungsdaten Bieter
Abrechnungsdaten Einlieferer

Auktionsbezeichnungen

< dprp & 10O
Text

118

2] Auktion 2 Test

3| Auktion Mummer 3
4| Auktion Mummer 4

Hier kdnnen Sie bis zu 99 Auktionen pflegen. Die Bezeichnung hat keine Auswirkung auf die Reihen-
folge der Auktionen. Intern wird die Nummerierung (im grauen Feld links) firr die Datensicherung und
auch die Speicherung der Daten benutzt.

Wie in allen Programmzweigen bedeuten die Icons:

& Zur besseren Ubersicht Giber diese Auktionen kénnen Sie auch eine Liste ausdrucken.
" Zeige eine SEITE davor an (bei Tabellen)

' Zeige eine SEITE dahinter an (bei Tabellen)

\J Springe an den Anfang der Tabelle

h’l Zeige die letzte Seite der Tabelle

& Diva*Club 5.30 n TEST-AUKTION 1. Auktion Yerein Musterstadt

Datei Drucken Bechnumgswesen  Export  Bearbeitungen  Einstellungen  Statistiken

Ha B @ o

Sobald Sie die Bezeichnung eingegeben haben und auf diese Auktion verzweigen, sehen Sie auch
den Text in der Fensteruberschrift.
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Auktionsgruppen

Die Auktionsgruppen ist mit das Schwierigste bei den Vorarbeiten fur eine Auktion. Diese Gruppen-
einteilung bewirkt, mit welcher Uberschrift das einzelne Los nachher im Katalog erscheint und welche
Losnummer es bekommt, sprich an welcher Stelle es steht.

Die Problematik ist, dass Sie vorher nicht wissen, welche Lose Ihnen zur Verfligung gestellt werden.
Somit kann eine solche Gruppendatei auch immer nur fir den Moment glltig sein — sie wachst per-
manent. Andererseits kann es auch sinnvoll sein, die Untergruppen nicht zu klein zu definieren, damit
der Katalog nicht nur aus (den dicken) Uberschriften besteht. Aber auch dafiir gibt es Lésungsmog-
lichkeiten.

Dies ist eine Gruppendatei, die bei 0 angefangen hat und mihsam mit jedem Los erweitert wurde.
Von dieser ersten Auktion beinhaltet sie 103 Satze:

<d<4r»p T B S5 0O

ANz, Code ||S|:|rt. Folge ||
B e ] 00 vorphila
| ¥ 10 0.0  AD-Baden
| BRI 0.0 | AD-Bayem
i w 103 . [2] 0.0  AD-Hannowver
| ¥ 1050108 0.0 neu
| v 104 [2] 00  AD-Helgoland

Diese Gruppendatei ist von einem Verein schon seit langem erprobt und zeigt eine viel bessere Un-
tergliederung (insges. 2328 Satze), die aber auch noch erweiterbar ist:

ddrpp T B S 0D

ANz, Code  [Sort| Folge | Text (Zeile 1)
' 1.01.01.01. [2] 500 1. Uberschrit
| v 1o [l 500 2 Uberschrif
|+ 11003 50.0  DEUTSCHES REICH - KLEINER BRUSTSCHILD
| v 1005 [2] 500 DEUTSCHES REICH- GROSSER BRUSTSCHILD
| v 11006 500 | DEUTSCHES REICH - GANZSACHEMNAUSSCHNITTE
| v 007 50.0  DEUTSCHES REICH - MISCHFRANKATURERN
| v 11008 [2] 500 DEUTSCHES REICH-BESONDERE STEMPEL
| v 11004 500 DEUTSCHES REICH - DESTINATIONEN
| v 11010 50,0 DEUTSCHES REICH - NACHYERWENDETE STEMPEL

Welche Version flir Sie die Bessere ist,__ist schwer zu entscheiden. Auf der nachsten Seite sehen Sie
die Bedeutung der einzelnen Tabellen-Uberschriften und was sie bewirken.
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Anzeige
Dieser Haken bewirkt, dass Lose mit dieser _ al x|

Gruppe auch unter dieser Uberschrift eingetra-
gen werden. Sie kénnen also auch Gruppen- i Sollen suktionsgruppen-Uberschriften {Codes) nicht
unterscheidungen benutzen aber die Uber- \) im Auktionskatalog erscheinen, so deakkivieren Sie
. . A diese in der ersten Spalte der Tabelle {'&nz.').
schrift nicht mit ausdrucken lassen.
Dramit haben Sie die Maglichkeit, Untergruppen 2u
Dieses Hilfefenster erscheint, wenn Sie das bilden, die darn ohne Uberschrift ausgedrucke werden,
|

Icon < anklicken:

Standard = ja = anzeigen

Code

Das ist die Gliederung lhres Kataloges. Der Code hat die Form a.bb.cc.dd.e und kann aus Zahlen
UND Buchstaben bestehen.

Nach diesem Code in seiner vollen Lange wird der Katalog sortiert. Grundsatzlich sollten Sie immer
grofie Spriinge einbauen, damit Sie jederzeit auch noch ein neues Gebiet dazwischen einfligen kén-
nen. Lassen Sie an der 1. Stelle immer die 1 stehen und untergliedern dann weiter. Gibt es ein gro-
Res Gebiet z.B. Munzen, kénnten Sie dieses mit 2 beginnen und die Wunderkartons am Ende mit 3.

Wenn Sie ein Los erfassen, flr das es noch keinen Code gibt, lassen Sie dieses Feld frei und legen
den Code spater (mit anderen) an. AnschlieRend rufen Sie das Los auf und tragen den nun gultigen
Code ein. Dadurch brauchen Sie nicht immer hin und her zu springen

Sort

Hinwetse 8 x|

i Zur Ermittlung der Losnummern kinnen Sie im Feld
\r) ‘Sark.' Festleqen, in welcher Reihenfolae die
Lose innerhalb eines Codes sortiert werden sollen:

Belegarkfkat, -Mr, [Zusatz|Text Standard = 2
k.at,-Mr. [Fusatz/Belegart Text
Text/Belegarkfkat . -kr. fZusatz
TexkKak, -Nr. [ZusatziBelegart
BusrufiText/Kat, -, [Zusatz
Hilf z-K.akalag-Hr.

Lo B R Y R

Bei z.B. "Vorphila", wo es noch keine Katalog-
Soweit bei Losen Hilfskatatalognummern erfasst sind, nljjmmem gibt, ist ane eigene Sortierung mit der
etfolgt die Katalognummern-Sortierung hiernach! Hilfs-Katalog-Nr. sinnvoll — also 6.

Ohne Festlegung wird nach der Eingabe-Reihen-
folge der Lose innerhalb des Codes sortiert,

[ias Feld 'Folge' bestimmt: die Reihenfolge der
Aukkionsgruppen (Codes) im Aukkionskatalog,
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Das 1. Los wird eingeliefert

Nachdem die groben Vorarbeiten fertig sind kommt endlich der 1. Einlieferer mit einigen Losen.
Wollen Sie mit mehreren Personen erfassen, lesen Sie dazu am Ende dieses Abschnittes. #NEU#

ﬁ Button Einlieferer drticken, um den 1. Einlieferer zuzuordnen. Es erscheint:

8l (o x

FEREITEES [BE e d4rp

Anzeige-Sortierung
E} :
IEinIieferunga—Nr. j o
Adressen I Abrechnungadatenl Lu:usdatenl Tabellel
Mitgliedsnurmmer |?
Nems ! nvects R -|
Zusatz |? Titell j
Yorame |7
I Eiriefanr.l j
StraBe/Nr. |7
Land I? [ Adresse markiert
PLZ |7
on |7
Zusatz I?
Telefon |7 Bemerkung
Fax |7 7
| Bearbeitungsfenster schiiefen i

Hier klicken Sie jetzt auf "Neueingabe" und geben den Namen des Einlieferers ein

X ETE—

i keinen Namen mit Suchbegriff
'MULLER' gefunden!

des Einlieferers | EHIE,

ok | Abbrch |

Ein Einlieferer (auch ein Bieter) muss vorher in den Stammdaten eingetragen sein (Mitglied sein).
Sie mussen also "Neue" im Hauptmodul "Stammdaten" erfassen. Evtl. tragen Sie dort Nichtmitglieder
mit der Mitgliederart "50 nur flr Auktionen" ein und vergeben eine Mitgliedsnummer ab 10.000.
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Meueingabe Einlieferungen / Einliefererdaten @] = |I:I|5|

Kunden-Mr. 000038, Andresen, Herbed, 41751, Krefeld, Robert-Koch-Str. 13

—Einligterer-Daten

—Abrechnungsan
% Einzel-Ahrechnung
i~ Sarienhtief-Abrachnung
Kunden-Nummer |EIEIEII:ISB  Ereuisian
Einlieferungs-Mummer |EIEIEIEI38 & Standard-Yorgabe aus Einstellungen

" indiv. Prozentsatz: | 0,00

™ Einlieferung markiert

~Losgebiihr
¥ Standard-Yorgakhe aus Einstellungen
 indiw. Betrag: I 0.00

~Ricklosgehihr
¥ Standard-Yorgabe aus Einstellungen
" indiv. Betrag: I 0.00

- Mehrwersteyersatz
I 0.00 =

Abbrechen ‘ Meusingabe speichern

Nachdem der Stammsatz in den Mitgliederdaten eingegeben ist, bzw. wenn der Einlieferer schon
"Mitglied" war, kommt als Ergebnis der Neuanlage obige Seite.

Neueingabe Einlieferungen [ Einliefererdaten @J o ] e
Funden-Nr. 000038, Andresen, Herbert, 41751, Krefeld, Robert-Koch-5tr. 13
—Einlisferer-Daten
—Abrechnungsart
& Einzel-Ahrechnung
" SerienbrieftAbrechnung
Kunden-Mummet |DEIDEI3B - EraisiEn
Einlisferungs-MNummer |2[|1 & Standard-Yorgahe aus Einstellungen
" indiv. Prozentsatz; I 0,00
[ Einlieferung markier
—Losgebihr
& Standard-Vorgabe aus Einstellungen
" indiv. Betrag;: I 0,00
—Ricklosgebihr
& Standard-Vargahe aus Einstellungen
indiv. Betrag: I 0.00
~ Mehrwersteyersatz
I 0.00 3
Abbrechen | Meusingabe speichern I

Sie sehen, dass "Herbert" in Ihren Stammdaten die Mitgliedsnummer 00038 hat.
Jetzt miussen Sie die Einliefernummer fir DIESE Auktion vergeben.
Hier im Beispiel also die Nr. 201
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Meueingabe Einlieferungen / Losdaten ' @l = IDlﬂ
Kunden-MNr. 000038, Einlieferungs-Mr. 000201, Andresen, Herbert, 41751, Krefeld, Roben-Kach-5tr. 13

i —Abbildung—————
@ e I I_ Positions-MNummer I 1 I_ o jbbildung
Lageror | " Farbabhildung
" spw=Abhildung

™ Los markier

Einkaufspreis I

-Kataloghummer -FPahmen————
Belegart Kataloghummer Zusatz Hilts-K.at-Mr. o
I IEI I I 0.0000 " ginfacher Fahmen
" doppelter Bahmen
Auktionsgruppe (Code) I ? St'u'u:kl 0 |
Auktionsgruppe (Code] Stichwuﬂl
Gewicht (in Grarmm) | 0 Mame Bilddatei |
Losbeschreibung _:I
Ausruf

[~ Limnitierter Ausruf

=
™ Losheschreibung komplettin Fetschrift ausdricken u £ f 7?
I Kein Los-Export in Folgeauktion
Einstellungen Abbrechen Meueingabe speichern

Der "Kunde / Mitglied" 00038 hat jetzt fur diese Auktion die Einlieferungsnummer 201 erhalten.
Jetzt kénnen Sie mit der Erfassung seines 1. Loses beginnen.

Die Losnummer, die hier vergeben wird, ist nur vorlaufig. Sie hat mit der eigentlichen Nummerierung
der Lose im Katalog nichts zu tun und wird bei der "Vergabe der Losnummern" Gberschrieben.

Bei der Positionsnummer kénnen Sie die Ifd. Nr. des Einlieferers vergeben. Hat der Einlieferer 201
also 10 Lose eingeliefert, sollten diese von 1-10 durchnummeriert sein. Dadurch ist jedes Los jeder-
zeit eindeutig zu identifizieren. Hinter der Nummer kann zur weiteren Kenntlichmachung noch ein
Buchstabenfeld benutzt werden. (Anlage-Nr 1-xxx)

Als Lagerplatz tragen Sie "hinterm Sofa rechts" oder "Regalplatz 17" ein, je nachdem wie Sie die
eingelieferten Lose in Ihrer Wohnung sortieren. Als Einkaufspreis steht normalerweise eine 0, da Sie
ja in fremden Namen versteigern und nicht einkaufen. Sie kénnten aber auch jegliche Zahl zu Ihrer
eigenen Information hier reinschreiben.

I'l Sie verwalten fremdes Eigentum in Ihrer Wohnung !!

Haben Sie eine geniigend groBe Hausrat-Versicherung oder spez. fiir diese Auktion eine La-
gerversicherung abgeschlossen?

Ihr Name als Auktionsverantwortlicher steht auch in den Einlieferungsbedingungen, d.h. sehr
viele Leute kénnen sich ausrechnen, dass jetzt viele Briefmarken bei Ihnen gelagert sind!
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Jetzt kommen wir zu der eigentlichen Beschreibung des Loses mit den einzelnen Feldern.

ACHTUNG:

Belegart

Katalognr.

Zusatz

Hilfs-Kat-Nr

Auktionsgr.

Ausruf

Zum Diva*Club gehdren 2 kostenlose Zeichensatze, die automatisch in das
Programmverzeichnis geladen wurden. Sie missen noch dem Betriebssystem Win-
dows bekannt gegeben werden, also dort installiert werden. NUR DANN sehen Sie
diesen Philatelistischen Font auch auf dem Bildschirm.

Hier geben Sie z.B. fur gestempelt mit der Tastenkombination AltGr+Q also @
das Zeichen @ fur Gefalligkeits-Stempelung ein. Fir normal gestempelt brauchen Sie
nur # einzugeben, damit # auf dem Bildschirm und nachher im Katalog erscheint.

besteht aus 2 Feldern. Im ersten konnte z.B. bei Dienstmarken ein "D" stehen.
Wichtig: Dieses Feld wird mit sortiert und stellt die oberste Ebene dar.
Das 2. Feld beinhaltet nur Zahlen, also die eigentliche Michel-Nr..

Hier kommen die Buchstaben-Erweiterungen oder Folgenummern bei Satzen rein.
Schreiben Sie bei Blocken tunlichst die Michel-Nr. in das mittlere Feld rein, damit diese
Blocke auch an der richtigen Stelle liegen. Wenn Sie das nicht machen, stehen die Lo-
se — weil ja die Michel-Nr. leer ist — am Anfang der Gruppe, die Einzelmarken der BI6-
cke dann wieder in der numerischen Reihenfolge.

Schreiben Sie "123" in die Katalog-Nr. und "-138 ex" in den Zusatz, wenn es sich um
einige Werte aus dem Posthornsatz handelt. Wiirden Sie "ex 123-138" in den Zusatz
schreiben, kédmen alle mit "ex" beginnenden S&tze zusammen!

Soll eine bestimmte Gruppe innerhalb Ihres Kataloges anders sortiert werden, kénnen
Sie bei den "Auktionsgruppen" die anderweitige Sortierung eingeben. Wollen Sie auch
innerhalb dieser Gruppe eine "zwingende Reihenfolge" erreichen, kdnnen Sie diese
Hilfskatalognummer manuell bestiicken und bei dieser Gruppe die "6" wahlen!

Diese Hilfs-Katalog-Nummer wird NICHT im Katalog gedruckt.

Andererseits kdnnen Sie aber auch bei der Beschreibung (bei Heimat oder Vorphila)
immer mit dem Ortsnamen den Text beginnen, dann liegen die Lose auch zusammen.

Ist an anderer Stelle schon ausfihrlich beschrieben. Durch die Zuordnung zu einer
Gruppe werden die Lose aller Einlieferer nach diesem Kriterium geordnet und erschei-
nen alle unter der gleichen Uberschrift.

Hier kommt der Ausruf-Preis rein, der im Katalog stehen soll. Wenn Sie dieses Feld
leer lassen, also nicht bestlicken, steht im Katalog unter Ausruf "GEBOT".

Losbeschreibung

Rahmen

Abbildung

Bestimmt das wichtigste Feld. Hier gehort alles rein, was das Los fiir Besonderheiten
hat. Auch kann hier der "Philatelistische Zeichensatz" benutzt werden. Ans Ende kénn-
te man in Klammern gesetzt evtl. den Michel-Preis eintragen (250 ME).

Wenn Sie z.B. die Zahnungsvariante erwahnen, schreiben Sie 12 7/8 also MIT einer
Leerstelle dazwischen. Gibt es eine Marke sowohl als "Kreuzer" als auch "Groschen”
empfiehlt es sich vielleicht, diese Angabe in Fett oder Kursiv zu drucken.

Gehen Sie dabei jeweils VOR und HINTER den Begriff und klicken Sie unten auf die
Formatierung; das VORdere schaltet also ein und das HINTERere wieder aus. Auf kei-
nen Fall dirfen Sie (wie bei Word) das Wort zum Markieren Doppelklicken, da es sonst
weg ist. Dann einfach Anderung verwerfen und neu anfangen.

Haben Sie ein besonders teures Los oder wollen Sie es besonders hervorheben, kon-
nen Sie es mit einem Rahmen verzieren.

Wollen Sie das Los oder Teile davon in IThrem Katalog abbilden, kdnnen Sie dies bei
dem Los markieren.

Markierung fur s/w setzt vor die Losnummer ein "s"

bei Farbabbildung kommt ein "F" davor.

Dieses empfiehlt sich vielleicht erst ganz am Schluss zu andern, wenn lhnen die Bildta-
feln fertig vorliegen.
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Lostafeln oder Bilderseiten setzen Sie sinnvollerweise an das Ende des Katalogs. Vorne gibt es ein
Deckblatt, danach vielleicht noch die Auktionsbedingungen mit den Steigerungssatzen oder sogar
eine Anfahrtsskizze zum Auktionssaal. Die Anzahl dieser Seiten ist von vorne rein klar. Wenn Sie also
den Auktionskatalog spater ausdrucken geben Sie auch die richtige Seiten-Anfangs-Zahl (z.B. 3) an.

Die "Fototafeln” kdnnen Sie erst unmittelbar vor dem Drucken erstellen, da erst dann jedes Los seine
richtige Losnummer hat. Sie soll ja auch evtl. zum besseren Wiederfinden unter oder auf die Bilder
geschrieben werden.

Diese Seiten erstellen Sie am Besten parallel mit WORD oder einem anderen Text-Programm. Der
Ausdruck wird spater mit dem eigentlichen Auktionsteil aus Diva*Club zusammengefihrt und alles
zusammen dann kopiert oder gedruckt.

gedruckt mit Textprogramm (z.B. Word) gedruckt mit Grafikprogramm

lhre vereinsei- Fototafeln
genen
Auktionsbe- Beschreibung
dingungen des Auktions-
lokales
Impressum
mit Adresse
oder Telefon
des Verant-
wortlichen
Blatt 1 Blatt 2 VOxetztes Blatt letztes Blatt
Auktionskatalog Auktionskatalog Auktionskatalog
aus Diva*Club aus Diva*Club aus Diva*Club
1. Seite 2. Seite 3. Seite
usw,
mit der entspre-
chenden Start-
Nr. dieser Seite
Hieristes S. 3 Hieristes S. 4 Hieristes S. 4
Blatt 3 Blatt 4 Blatt 5 usw.

gedruckt mit Diva*Club

GroRere Copy-Shops sind inzwischen in der Lage, obigen Katalog komplett in einem Arbeitsgang zu
erstellen. Mit Zufuhr von dickerem Fotopapier aus einem zweiten Schacht, das Ganze fertig sortiert
und am Schluss dann auch noch geheftet.

Hier lohnt es sich bestimmt Preisvergleiche reinzuholen. Die ALN (Arbeitsgemeinschaft der Philatelis-
ten Linker Niederrhein) hat fir den Katalog 2005 mit 1115 Losen auf insgesamt 52 Seiten pro Katalog
in obiger Ausfihrung ca. 1,50 € bezahlt.

PS.: Aus Word druckt man erst die Seiten 1 und 2 auf den Drucker Fprint (mit Sammeln), dann aus
Diva*Club den Katalog und anschlieend aus einem Grafik-Programm die Fototafeln. Der eigentliche
Papierausdruck aus Fprint erfolgt dann als "Bdichlein" — also DIN A5. Probieren
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&l (0|
I ARBETERE @G

-Anzeige-Sorierung

@ — 00002400002 Rolf Herbracht
IElnIleferungs—Nr. lI 41366 Kempen, Yiersener Str. 88

Adressenl Abrechnungsdatenl Lusdaten] Tabellei

- Abbildung—————
LDsnummerl am |_ Fositions-MNummer | 16 |_ HEung

* keine Abbildung
Lageru:lr‘tl " Farbabbildung

Einkaufspreis I " spw-Abbildung

-Katalognumrmer N —
Belegar Katalognummer Zusatz Hilfs-Kat-MNr.
IF |_|919 | e * kein Rahmen
a
I " ginfacher Rahmen
I
Auktionsgruppe (Code) !3.05. . ? Stiick | 0 foppelerEEen
Losheschreibung |12 FT8. aur 2 seltene Februarbelege, 1 mal Zensur, Michel 90,00 =]
- Ausruf
10.00
‘ | ki
u & f 2
| Bearbeitungsfenster zchliefen S

So kénnte die Zeile im Katalog fur dieses Los aussehen. (ganz rechts steht noch der Ausruf-Preis)

Los- Kat-
. k. 2

Allllerte Bssstzung - Geamelnzch. Ausg.

301 813 a+~bE 1Z2PTg . auf2saanaRebuarbssgs 1 malZansur Mchal S0 00 .

Wollen Sie besonders hervorheben, dass es sich um die bekannten und daher seltenen FEBRUAR-
Belege handelt, kdnnen Sie das Wort Februar unterstreichen, wie unten zu sehen ist. Dafir stellen
Sie die Maus vor den Februar und aktivieren "Unterstreichung" durch klicken unten rechts auf das
Format-Zeichen U , dadurch wird automatisch das <U> vor den Text eingefligt. Anschlielend stellen
Sie den Maus-Cursor hinter Februar und klicken wieder auf das U , wodurch jetzt die Unterstreichung
ausgeschaltet wird. Wenn Sie wollen, kdnnen Sie diese Kombination <U> auch selber eingeben, wie
ich das hier im Text gemacht habe.

<F> schaltet Fettschrift ein und wieder aus <K> ist der Schalter fur die Kursivschrift.

<F>12 Pfg.<F> auf 2 seltene <U>Februar<U>belege, 1 mal Zensur, <K>Michel<K> 90,00
an aus an aus an aus

Alliierte Besetzung - Gemeinsch. Ausdg.
301 219 a + b E= 12 PFg. auf 2 ==ltene Februarbelege, 1 mal Zensur, Michaf Q0 00 s

Es ist noch kein Meister vom Himmel gefallen — bitte, probieren Sie FRUHZEITIG aus, wie |hr Katalog
aussehen kénnte. Bekanntlich kommen gerade wenn Sie fertig sind noch weitere Lose. Dann wird es
eng mit der Zeit und Sie haben fiir solche "Schnérkeleien" keine Zeit mehr.
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Erfassen des Kataloges mit mehreren Personen #NEU#

Die Eingabe der Losdaten ist eine sehr aufwandige Prozedur, die Sie evtl. mit mehreren Personen auf
verschiedenen PCs durchfihren méchten.
Dabei missen Sie jedoch einige Besonderheiten beachten.

Auf allen PCs muss gleich sein:
@ Die Mitglieder-Stammdaten, weil damit die Verknupfung der Einlieferer vollzogen wird.
@ Die Datenbank der Einlieferer fur die Auktion. Sinnvoll ware aber eine getrennte Verarbeitung
von Einlieferern, damit die Lose auch immer zusammen liegen bleiben.
@ Die Auktionsgruppen Datenbank, damit Sie auch die gleiche Einteilung erhalten.

Auf allen PCs muss verschieden sein:
@ Die Ifd. Nummer der Auktion.

Praxis

@ Nehmen wir an, der Haupt-PC verarbeitet die Auktion Nummer 13

@ Auf dem 2. PC zur Erfassung benutzen Sie die leere Auktion 92, auf dem 3. PC die 93 usw.

@ Die Losnummer, die bei der Eingabe auf jedem PC mit 1 beginnt, brauchen Sie nicht weiter zu
beachten, da nach der Zusammenfiihrung alle Losnummern von IHNEN mit dem Mend-Punkt
— Festlegung von Losnummern — automatisch neu vergeben werden.

@ Sollte es erforderlich sein, eine neue Gruppe einzurichten, MUSS dies auf allen PCs gleichzei-
tig durchgefihrt bzw. abgestimmt werden, damit nicht plétzlich zwei unterschiedliche Gebiete
mit gleicher Gruppe auftreten.

@ Wenn alle Lose auf allen Stationen kplt. erfasst sind, machen die "Hilfs-PCs" eine Datensiche-
rung der Ifd. Auktion. Der zweite PC also der Auktion 92, der dritte die 93 usw.

@ Diese Daten werden anschlieRend auf dem "Haupt-PC" als Datenrestaurierung eingelesen.
Selbstredend, dass auf diesem PC dieser Nummernkreis nicht belegt war.

@ Jetzt hat der Haupt-PC alle Lose jedoch in verschiedenen Auktionen. Sie verzweigen jetzt in
die Auktion 92 und steuern dort den Menlipunkt "Export — Ubertragung von Auktionsdaten” an.

Ubertragung von Auktionsdaten i} 1=]] x|

~Umfang
* alle unverkauften Lose

Wie im Beispiel zu sehen, aktivieren Sie den
Punkt bei "alle unverkauften Lose"

" nur unwerkaufte markierte Lose

O nur unverkaufte Losnummern von I 1 bis I 100

" nur unwerkaufte Lose siner hestimmten Einlisferung

© nur unverkaufte Positionsnumrmern von I 1 his I 99959

" alle markierten Lose (auch verkauftel)

" alle Losnummern (auch verkaufte) von I 1 his | 99999

 alle Positionsnummern (auch verkaufte) von I 1 his | 99959

Himeeeis: Lose, die mit kein Los-Export in Folgeauktion' gekennzeichnet
sind, werden nie Gbertragenl

o Der zweite PC hatte unter der PSEUDO
[ s ‘ Nummer 92 erfasst.
zlel - - - - -
@ direkt in Auktionsnummer. [13 Diese Daten sollen direkt in die Auktion 13
" in Datei (fiir Expart an einen andaren PhiFBusiness-Anwendar) eingemischt werden.
ok | Abbruch |

Ebenso verfahren Sie mit den Daten des 3. Hilfs-PCs, der unter der Auktion 93 erfasst hat.

Jetzt sind ALLE Lose in der Auktion 13 und Sie kénnen ganz normal weitermachen.
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Alle Einlieferer sind fertig eingegeben

Jetzt gilt es den Katalog vorzubereiten und einige Kontrolllisten zu fertigen.

Bearbeitungen — Festlegen Losnummern

Losnummern festlegen | =] x|

Diese hier gezeigte Maske ist die Umfang | BelegartSortierung |

Standardeinstellung:

* alle Lose durchnummetrieren

Alle Losnummern werden NEU

vergeben Die Ausfiihrung dieses Menlipunktes [Oscht alle bisher
festgelegten Losnummern!

Das erste Los hat die Nummer 1

] o " nur Loge von Gruppen-Code | ?
Die Lose werden nach den Kriterien i 3 Cud ”
in der Auktions-Gruppen-Tabelle is Gruppen-Code | :
sortiert durchnummerieren

Die Ausfihrung dieses Menlipunktes [Gscht nur die bisher im
Gruppenbereich von ... bis .. festgelegten Losnummern!

Erste zuwergebende Los-MNummer: |

zu beriicksichtigende Lange der W {mind. & max &Gl

Losheschreibung bei der Sorierung; Zeichen)
| Beginn mit Losnurmmerierung l Ahbruch |
8l x
Umfang] Belegan-Sartierung I
Zusatzlich wird innerhalb der
F © % %% B A O H H = Belegart (egal an welcher Stelle sie
steht) nach nebenstehender Rei-
© &% & O E A O H H - henfolge sortiert.
C %% % BH A © m B B < In diesem Fall (Iks.) stédnden also
@ S e e die gestempelten derglelcher_w
Katalognummer vor denen mit Falz.
Ich wirde Version 4 wéhlen!
Sicherheitsabfrage:
Kann es losgehen?
8 x
2 alle Losnurmmern durchnurmmerieren,
*-'/ beginnend mit Las-hr. 17
Mein |
| Beginn mit Losnurmmerierung I Abbruch
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Drucken Katalog

Jetzt sind alle Losen mit einer neuen Los-Nummer versehen und es sollte nichts mehr an der Num-
merierung geandert werden muissen.

Zur Kontrolle drucken Sie jetzt mit dem Menu-Punkt — Drucken — Auktionskatalog -.

Einstellungen fiir Ausdruck Auktionskatalog g

=] ]

UberschriﬁfSpaltenbreiten ]

Allgemeines

Feihenfolge Felder I
schrifftat/Rander/Gruppeniberschrift

itenformatierung
I¥)Seitenumbruch innerhalb Losheschreibung

v Uberschrift mit Seitenangake

v Ausdruck der Beschreibung im Blocksatz
v Leerzeile zwischen den Losen

I~ Ausdruck in 2 Spalten

™ senkr. Trennstrich bei Mehrspaltenausdruck
[™ Breitere Striche bei Los-Umrahmungen

I~ Ukerschriften in Englisch (soweit edasst)

™ Ausrufpreise ohne Dezimalstellen

v Ausruf und Eatalognurmmer bei mehrzeiliger
Losheschreibung in unterster Zeile

[ Seitenumbriiche merken

Werbe-/Freizeilen

- Letzte Beschreibungszeile -

% mit Punlten auffiillen
™ mit Strich auffullen
" ohne Zusatze

Kennzeichnung der
steuerpflichtigen Lose mit

’
| i~ WJan Los-Mr.

Erste Ausdruckseite mit f~—
Seiten-Mr. (

—Ausdruckumtang

&+ Gesamtausdruck

bis Los-Hr.
™ nur Code-Mr.

o
o

Eatalog ausdrucken

—
|

Ahbruch

Zum besseren Testen und Ausprobieren kdnnen Sie bei Ausdruckumfang auch nur von Los 1-30 dru-
cken (Punkt davor aktivieren). Damit haben Sie nur jeweils 1 Seite und kénnen sich einen Musterka-
talog anlegen. Jeder hat einen anderen Geschmack oder Winsche.

Den Seitenumbruch bei der Losbeschreibung z.B. sollten Sie aus Grinden der Lesbarkeit vielleicht
rausnehmen, damit ein Los nicht tber 2 Seiten angezeigt wird.

Ob Sie die Zeile bis zum Ende mit Punkten auffullen — alles kdnnen Sie nach lhren eigenen Win-

schen ausprobieren.
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Einstellungen Kir Ausdruck Auktionskatalog N

Uberschrift/ Spaltenbreiten ] Feihentolge Felder I

Allgemeines I Schrftar/Rander/Gruppenuberschrift
— Scheitarnt
hiFFont Helvetica

" Phil*Fant Times

~Randeinstellungen Blattin mm

links W ohen W
rechts m unten W

“Werbe-/Freizeilen

al_(cix

" Asial
Schriftgrofe Lostexte Punkte
- Gruppenuberschrift
Schriftgrife: | 10 Punkie " keine Besonderheiten
, & unterstreichen (nur Text)
Ausrichtung:

" unterstreichen (Ausdruck-Breite)
& linksbiindig

" mittig (zentier)
" eingeriickt (Héhe Losheschreibung)

 umrahmen
" umrahmen und lzicht rastern
 umrahmen und starker rastern

© umrahmen und stark rastern

¥ Gruppeniiberschrift auf jeder neuen Seite wiederhalen

| Eatalog ausdrucken I Abbruch

Auf dem Reiter Schriftart
mussen Sie auf jeden Fall
eine Phil*Font Schriftart
anwahlen, wenn Sie mit
diesen Zeichen gearbeitet
haben. Helvetica ist mit
Arial zu vergleichen und
Times mit Times New
Roman — also mit Serifen,
wie man die Strichelchen
nennt.

Sollten Sie den Katalog
beim Fotokopieren auf DIN
A5 runterziehen, denken
Sie hier schon daran eine
grélere Schrift
einzutragen.

Nochmals mein Tipp zu dem Programm FinePrint (ich bekomme keine Provision dafiir). Wenn Sie
aber dort 2 Seiten auf 1 Blatt einstellen, haben Sie automatisch das fertige Schriftbild auf dem Bild-

schirm. Hier kann man schon eine Menge Papier einsparen.

Einstellungen fiir Ausdruck Auktionskatalog N

SchriftaryRander/Gruppeniberschrift
Reihenfolge Felder ]

Allgemeines I

Ubearschrift/ Spaltenbreiten I

Warbe-/Freizeilen

8l 10l x|

1) Las-Mr/Beschreibung/Belegan®/oreld/Fatalog-MNr./ZusatzfAusruf
2. Los-Nr/BelegaryBeschreibungf/oreld/Fatalog-MNr.fZusatzfAusruf
31 Los-MNr/Belegart®/odeld/Katalog-MNr fZusatz/BeschreibungfAusruf
4} Los-Nr Aorteld/Katalog-hr fZusatz/Belegat/Beschreibung/dusruf

5] Los-Mr/Beschreibung/orfeld/Katalog-Nr./Zusatz/BelegartiAusruf
6 Los-MNr/BeschreibungfAusruf

0 e e e

9

Die 0.a. Reihenfalgen sind nur bei einspaltiigen Ausdrucken wirksam.
Zweigpaltige Ausdrucke sind nur in der Reihenfolge
'Las-Nr. / Beschreibung / Ausruf' maglich

(soweit individuelle Frogrammanpassungen vereinbart wurden, sind diese dann
unabhangigwon den a.a. Einstellungen worrangig)

Katalog ausdrucken Abbruch

SIE entscheiden, wie der
Katalog anschliefsend
aussehen wird.

Erstellen Sie mehrere
Varianten der Seite 1
parallel und nehmen
"die Schonste".
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Einstellungen fiir Ausdruck Auktionskatalog @l = |E|L|

SchriftatyFander/Gruppeniberschrift
Feihenfolge Felder I

Allgemeines I

UberschriﬂfSpaltenbreiten I Warhe-/Freizeilen

Spaleniberschrifien
Log-Nummer Fatalog-Mr. Ausruf
I'_D 5= IKat.- IAusruf
[Nr. [ fin€

" Spalteniiberschriften umrahmen
" Gruppeniiberschrittin Kopfzeile aufnehmen

Spaltenbreiten (durchschnittliche Zeichenbreite)
" Standardvorgaben verwenden

" automatische Spaltenbreiten-Berachnung

* folgende Breiten verwenden:

Los-Mr. I = Zeichen
[z.2t. nurwirksam bei 1-3palten-Clruck) - :
Belegatt I g8 Zeichen
Kataloghummer | 15 Zaichen
Ausruf | 12 Zeichen
‘ Katalog ausdrucken I Abbruch |
&l [

—_—

Allgemeines

Uberschrift/ Spaltenbraiten I

SchritatRanderGruppeniiberschrift

Reihenfolge Felder I Werbe-/Freizeilen

zur Integration zusatzlicher Infos, Werbung etc.

~ Freiraurn oben — Freiraur unten

auf Seite Hohe in mm auf Seite  Hdhe in mm

LLLLL
ERRRN
NERRR

LLLLL

‘ Katalog ausdrucken I Abbruch

Diese Einstellungen sind
mit Vorsicht zu geniel3en.
Wird das Feld zu kurz
gewahlt, werden evtl.
wichtige Informationen
abgeschnitten!

Vielleicht haben Sie ja
jemanden, der lhnen den
Katalog sponsert.

Hier kdnnte auch ein
Hinweis auf eine "PAUSE"
eingeblendet werden.

Auf der nachsten Seite sehen Sie den Ausdruck der 1. Los-Seite also der Seite 3.
Sie konnen diese kplt. Auktion auch als Datensicherung auf Diskette oder CD bekommen.
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Los- Kat.- Ausruf
Nr. Nr. 3 in €
i Vorphila i
= 4 Briefe aus Hannover, Burgsteinfurt, Dresden und Mdnchengladbach...............ccoooiiiiiiiiic 15,00
2 X 5 Vorphila-Briefe mit Stempel von Berlin, Hannover, Neumark, Miinchen und Kiinzelsau.... 10,00
I X 5 Vorphila-Briefe mit Stempel von Miinchen, Wollin, Celle, Frankfurt/Oder und Stettin 10,00
4 X 5 Vorphila-Briefe mit Stempel von Stade (2 mal), Hildesheim, Penzlin und Potsdam.............cccccooviiiniiiiiinins 10,00
5 6 Vorphila-Briefe mit Auslandsbrief nach London, Vordruck-Konfirmations-Urkunde mit Halbkreis-Stempel
Wolfenblittel, Auslandsbrief nach Frankreich, Frachtbrief aus Hannover, Vordruck-Urkunde GroRherzogl.
Bezirksamt mit rotem L2-Stempel CONStANZ..........c.coiiiiiiiiiii e 30,00
6 X Altbrief von Augsburg nach Lyon vom 17. Juni 1850 mit K2-Stempel Augsburg, Grenziibergangsstempel
"Allemagne Par SIFASD." IN TOL..........iiiieiiii e ettt a ettt ettt ettt een 8,00
T Brief mit Kastenstempel Viersen 12.08.1854............ci it 9,00
| AD - Baden i
8 3,680 3 Kr. Freimarkenausgabe Ziffer im Kreis, geschnitten, 3 Werte plus 2 Briefe, Michel 220,00... 10,00
9 4b® 9 Kr. Freimarkenausgabe Ziffer im Kreis, gepr. Englert, Michel 35,00 7,00
10 5-70 Freimarkenausgabe Ziffer im Kreis, Michel 72,00.............ccoiiiiiiii e 11,00
11 180X 3 Kr., 4 Einzelwerte und 1 Brief, 5 verschiedene Stempel, Michel 20,00. 5,00
12 190 6 Kr. Freimarkenausgabe Wappen, Michel 32,00 6,00
§ AD - Bayern i
13 28 alte Postzustellungsurkunden 1894 - 1920...........ci ittt ettt 14,00
14 120 12 Kr. Freimarkenausgabe Ziffer im geschl. Kreis mit MR Stempel 227, Michel 80,00.............cccoceovviiiiiiiniiiiiinne 12,00
§ AD - Hannover
15 3 Aufgabescheine von 1842, 1847 UNd 1864..........ccooiiiiii e e 10,00
AD - Norddeutscher Postbezirk
16 Telegramm von August 1987 von Wiesbaden nach Mainz.. 5,00
17 2.4 1/3 Gr. Dienstmarken fiir den nérdlichen Bezirk, Michel 60,00... 12,00
| AD - Preussen |
18 10 1/2 Sgr. Freimarkenausgabe Kénig Friedrich Wilhelm IV, Sempel Ortelsburg, Michel 60,00.............ccccoocoiiiiininnn. 16,00
19 2b® 1 Sgr. Freimarkenausgabe Konig Friedrich Wilhelm IV mit NS 1617 Wesel, Michel 40,00.... 10,00
20 40 3 Sgr. Freimarkenausgabe Kénig Friedrich Wilhelm [V mit NS 379 Emmerich 14,00
21 50 4 Sgr. Freimarkenausgabe Konig Friedrich Wilhelm 1V mit Berlin-Stempel, Michel 90,00.............ccccocoviiiiciiiinen 30,00
22 5% 4 Sgr. Freimarkenausgabe Kénig Friedrich Wilhelm 1V, vollrandig, Michel 140,00... 35,00
23 60O 1 Sgr. Freimarkenausgabe Konig Friedrich Wilhelm IV mit NS 1453 Strasserhof.... 42,00
24 60 1 Sgr. Freimarkenausgabe Konig Friedrich Wilhelm IV mit NS 1683 Wuppertal............ccocooiiiiiii e 25,00
25 60 1 Sgr. Freimarkenausgabe Kénig Friedrich Wilhelm [V mit NS 884 Léwenberg, Michel 45,00. 15,00
26 6a® 1 Sgr. Freimarkenausgabe K&nig Friedrich Wilhelm IV mit NS 1241 Rheydt. 20,00
27 7b©® 2 Sgr. Freimarkenausgabe Kénig Friedrich Wilhelm IV mit NS 1439 Stettin, Michel 120,00. . 40,00
28 11a® 2 Sgr. Freimarkenausgabe Kénig Friedrich Wilhelm 1V, voll- bis breitrandig, mit Ra2-Stempel Méchengladbach..... 6,00
29 11b® 2 Sgr. Freimarkenausgabe Konig Friedrich Wilhelm IV mit Berlin-Stempel, gepr. Fleming, Michel 50,00.... 20,00
30 120 3 Sgr. Freimarkenausgabe Kénig Friedrich Wilhelm IV, mit Aachen-Stempel, Michel 20,00 7,00
31 1224 3 Sgr. Freimarkenausgabe Konig Friedrich Wilhelm 1V, vollrandig, Michel 20,00...............cccccooiniiiiiiiiiicee 9,00
32 14b® 4 Pfg. Freimarkenausgabe Adler im Achteck, Michel 50,00.... 10,00
33 193 3 Pfg. Freimarkenausgabe Adler im Achteck, Michel 32,00.... 9,00
34 ex1-260 kleine Zusammenstellung, Stempel nicht berechnet, Michel 500,00..............cccoiiiiiiiiii e 60,00
\ AD - Sachsen i
35 140 3 Pfg. Freimarkenausgabe Staatswappen im Pragedruck, Michel 30,00............ccccooiiiiiiiiiiiieeee e 5,00
! AD - Schleswig-Holstein i
36 140 1 1/1 S. Freimarkenausgabe Ziffern im Oval, Michel 30,00.............cooiiiiiiiiicsec e 5,00
§ AD - Thurn & Taxis i
37 96 6 Kr. Freimarkenausgabe Ziffern im Quadrat oder Kreis, NS 133.........cooiiiiiiii e 5,00
§ AD - Wiirttemberg i
38 410 14 Kr. Freimarkenausgabe Ziffern im Oval, signiert, Michel 50,00...........c.ccoviiiiiiriiiiiiceee e 10,00
39 56b® 5 Pfg. Freimarkenausgabe Ziffern im Kreis, Michel 32,00.............ccccoiiiiiiiiiiii e 6,00
40 58 ® 50 Pfg. Freimarkenausgabe Ziffern im Kreis, Michel 65,00.............ccoiiiiiiiiiii e 12,00
§ Deutsches Reich 1872 - 1932
41 © 8 gepr. Inflamarken, MIChEl 75,00..........cccoiiiiiiiieieieeee ettt ettt st e et e e s asesse b e seensereeseneene 15,00
42 © div. gepriifte Infla Marken mit Paaren, 3er- und 4er Streifen, Michel 74,00.............ccccciviiiiiiiiiii e 14,00
43 GS Rohrpost-Ganzsache mit Durchgangsstempel des Haupt-Telegraphenamtes und L2-Stempel des HTA in Berlin.... 15,00
44 H-Bl. 56 X1 Hindenburgspende, H-BI. 56 auf liberfrankiertem R-Brief, nur H-BI. berechnet, Michel 140,00... 50,00
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Jetzt gilt es, die einzelnen Lose zu kontrollieren und evtl. zu korrigieren.

Dazu kénnen Sie Uber Einlieferungen das jeweilige Los suchen und die Anpassungen machen.

ACHTUNG

Wenn ein Los in der falschen Gruppe (also unter der falschen Uberschrift) steht und Sie diese andern
mussen — mussen Sie anschlieRend die Vergabe der Losnummern erneut durchfiihren.

Dadurch werden ALLE Losnummern neu vergeben.

Wenn lhre Kontrolle keinen Fehler mehr ergibt, sollten Sie vielleicht jemand zweites Korrektur lesen
lassen. Eigene Fehler Ubersient man sehr leicht.

Nachdem alle Fehler bereinigt sind und die Loshummern neu vergeben sind, drucken Sie den Katalog
nochmals neu aus und legen ihn vorerst als Kopiervorlage zur Seite.

Zusatzlich sollten Sie jetzt — Drucken — Erhaltsbestatigung Einlieferer — ausfuhren.

8l (e

Eiriefartl Empfénger] ‘v’u:urapann—Text] Nachspann—Ten] Indis. Zuaatzten-d]

" mit Angabe der Anzahl eingelieferter Lose und Ausrufwert ind. Absenderangaben
" mit Los-Nr. # Ausruf f ginzeiliger Losheschreibung ¥ Kopftexte
" mit Los-Mr. / Ausruf f mehrzeiliger Losheschreibung ¥ Ahsender im Fenster

" nur mit Angabe der Losnummer
" nur mit Angabe der Positionsnummer

V¥ Absenderdaten rechts

2 : o v FuBzeilen
2 nutr rr?|tAr.1lgabnT_det;Luar—1gnE F"Dagﬁnaknur;lme; i | % Loge nben Bitmsn)
mit einzeiliger Losheschreibung, Stickzahl und Einkaufspreis ¥ UnterschiiftiERnian)

" mit Los-Nr. f Pos ANe f Austuf f einzeiliger Losheschreibung
& mit Los-MNr. / Pos ANr f Austuf f mehrzeiliger Losheschreibung
= mit Pos-Nr. { Ausruf f einzeiliger Losheschreibung

schriftart f -groBe
T Times  Helvetica

= mit Pos M./ Ausruf f mehrzeiliger Losheschreibung @
€ nur mit Los-r. / Stiickzahl { Ausruf " Phil*Faont Times
" mit Los-Mr. / mehrzeiliger Losheschreibung £ Pos MNr. / Ausruf &+ Phil*Font Hekvetica
" mit mehrzeiliger Losheschreibung / Pos e/ Ausruf + 11 Punkte (Standard)
¥ “orspann-Text benutzen ¥ Textim Blocksatz ausdrucken L
¥ Machspann-Text benutzen [T Indiv. Zusatztext benutzen 2
_ - _ 8 Punkte
¥ Auktionsgruppe iiber Losheschreibung ausdrucken
¥ Erhaltung wor Losheschreibung ausdrucken Druck-Datum

Drucken Abbruch

Auch hier missen Sie selbst entscheiden, wie ausfihrlich diese Liste wird. Wenn Sie obige Vorgaben
benutzen, kann der Einlieferer alle wichtigen Informationen prufen, damit Sie evtl. VOR dem Druck
des Kataloges noch korrigieren kdnnen.

Auf der folgenden Seite sehen Sie einen Musterbrief mit den obigen Einstellungen.
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Verein Handbuch

in Niergendwo

Handbuch - Eisenacher Str. 2 - 41069 Monchengladbach

Herrn
Werner Wassmeyer
Eisenacher Str. 41

47906 Bittgen

00010

Erhaltsbestatigung

1. Auktion Verein Musterstadt

Einlieferung 000010

Sehr geehrter Herr Wassmeyer

1. Vorsitzender

Name

Strale

PLZ Ort

Telefon

Fax

Email: Name@t-online.de

Musterstadt 18.10.2005

Recht herzlichen Dank, dass Sie die unten aufgeflihrten Lose eingeliefert haben, BVorspann-Text

Los-Nr. Pos-Nr. Ausruf Beschreibung
Deutsches Reich 1872 - 1932
57 1 18,00 Euro ©® 7 Kr. Freimarkenausgabe Adler mit groRem Brustschild,
Michel 90,00
64 2 12,00 Euro ® 3 Mk. Freimarkenausgabe verschiedene Darstellungen
mit Inschrift Reichspost, Michel 60,00
79 3 3,00 Euro ® 4 Mk. Bayernmarke mit Aufdruck Deutsches Reich,
gepr. Infla, Michel 12,00
Berlin
403 6 4,00 Euro ® 40 Pfg. Il Kontrollratsausgabe mit rotem Aufdruck,
Michel 18,00
418 7 50,00 Euro © 200. Geburtstag von Goethe, Michel 250,00
452 8 8,00 Euro ©® Volksaufstand in der DDR am 17. Juni 1953, Michel
42,00
Bund
679 5 20,00 Euro 3 50. Jahrestag der Verleihung des Nobelpreises an
Wilhelm Réntgen, Michel 95,00
690 4 6,00 Euro  skk 125. Geburtstag von Henri Dunant, Michel 28,00

Ausrufwert: 121,00 Euro

Bitte, kontrollieren S

Bescheid, wenn Sie eine Korrektur fiir erforderlich halten.

Mit freundlichen GriiRen

Anzahl Lose: 8 Stilick

ie die Aufstellung nochmals und geben uns innerhalb von 5 Tagen

f3ANachspann-Text

Kontoverbindung: Konto 120 4600 011 - Volksbank MG eG - BLZ 310 605 17
Tausch: Naturfreundehaus, Oberheydener Str. 20, 41236 Mdnchengladbach-Rheydt, jeden 2. und 4. Sonntag im Monat von 9:30 - 12:30 Uhr
Besuchen Sie uns im Internet unter www.Briefmarken-MG.de
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Diese Grund-Daten des Briefpapiers werden aus dem Hauptmodul Diva*Club ibernommen, wie sie
dort im Abschnitt
- Einstellungen — Absenderangaben fiir Briefe — stehen.

Wenn Sie flr die Auktion nicht Ihr normales Logo verwenden wollen, andern Sie bei den Einstellun-
gen den Logonamen entspr. ab. Einige Musterhdmmer finden Sie auf der "Auktions-CD".

Sollten jetzt noch Riickldufer kommen, d.h. Anderungen zu den eingegebenen Daten, miissen Sie
nochmals wieder korrigieren.

Dies ist vielleicht drgerlich L und zeitaufwéndig aber durchaus normal. Es ist VIEL besser, vor dem
eigentlichen Katalogdrucken zu &ndern, als plétzlich am Anfang der Auktion auf Fehler hingewiesen
zu werden. Das gibt dann 100% Krach und Mehraufwand, missen Sie doch jedes Mal beim Ausruf
des Loses auf die vorhandenen Fehler hinweisen.
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Weitere Listausdrucke

Auch hier gilt grundsatzlich — probieren Sie es aus. Es wurde den Rahmen dieses Handbuches
sprengen, jede Liste mit Eingabemaoglichkeiten und Musterblattern darzustellen.

Auf der Installations CD zu Diva*Club finden Sie einen Ordner "Software". Dort gibt es ein sehr niitzli-
ches Druckprogramm "FinePrint" als Shareware also zum Testen.

Sie kénnen sich auch die neueste Demo-Version direkt aus dem Internet holen:
http://www.context-gmbh.de/3 1 0 0 0 download_fineprint.htm

Ich benutze dieses Programm (mit Lizenz) schon seit Jahren. FinePrint installiert sich als PSEUDO-
Drucker mit Bildschirmansicht. Diesen Drucker kénnen Sie in JEDEM Windows-Programm als Dru-
cker ansprechen. Die Liste kommt also auf den Bildschirm und Sie entscheiden, ob Sie sie dberhaupt
drucken wollen, sich nur vergréBert angucken oder platzsparend 2 Seiten auf 1 Blatt ausdrucken.
Auch kénnen Sie ein Bdchlein erstellen, d.h. mehrere DIN A4 Blétter als DIN A5 ausdrucken mit Vor-
der- und Rickseite. So sind auch meine Handbdicher fiir Diva*Club gedruckt.

Sie kénnen unter — Drucken — Adress-Etiketten — Aufkleber fUr die Einlieferer drucken, um ihnen die
Einlieferbestatigung zu schicken. Einfacher ist aber ein Fensterumschlag, fur den der Brief schon vor-
bereitet ist.

Es gibt die Mdglichkeit Loskarten (faltbare Doppelkarten unten offen) in einheitlicher Form mit allen
Angaben des Loses zu erstellen. — Drucken — Loskarten — Dabei kénnen Sie direkt Felder fir Zu-
schlags-Preis und Bieter vorsehen. AnschlieRend missten die Briefmarken aber darin befestigt wer-
den.

Ich mache das in meinem Verein anders:

Die Blanko-Loskarten werden vorher mit entsprechenden Leer-Feldern gedruckt und an die Einliefe-
rer verteilt (faltbar oben offen). Somit entféllt fiir mich das Befestigen der Lose und ich brauche nur
die noch die Los-Nummer einzutragen.

Eine andere Alternative bietet der MenUpunkt — Drucken — Losetiketten —. Hier werden einheitliche
Etiketten mit allen wichtigen Informationen gedruckt. So hat der "Auktionator" immer das gleiche
Schriftbild und genau die Informationen, die auch im Katalog stehen.

Allllerte Bezstzung - Gemslnzch. Ausg. Allllerte Bezstzung - Gemslnzch. Auzg.

Moa+ b 918 b

12 Pfg. auf 2 zeltene Februarbelege, 1 mal Zensur, Michel 12 Pfg. EF 18.02.1946, zeltener Februarbeleg, Michel
20,00 40,00

Loz-Nr. 301 10,00 Eure Loz-Nr. 302 20,00 Euro
Allllerte Bazetzung - Gamelnzch. Auzg. Allllerte Essetzung - Gemslnsch. Ausg.

919 b &= 920 ©

12 Pfg. EF 21.02.1946, seltener Februarbeleg, Michel 40,00 12 Pfg. dunkelgrau, extremn dunkle Farbe, selten
Loz-HNr. 303 20,00 Euro Loz-Hr. 304 Gaehot

Sie kdnnen jede Form von Etikett benutzen, in dem Sie die "freie Definition wahlen". Reservieren Sie
auf lhrer Loskarte evtl. schon den bendtigten Freiraum, dann braucht nur noch aufgeklebt zu werden.
Vergessen Sie nicht den gewlinschten Phil*Font anzuwahlen.
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Datensicherung
Jetzt ware es auch an der Zeit mal wieder eine Datensicherung zu fahren. Denken Sie immer daran:

Egal ob Sie sich sicher sind, es gibt einen 100% Grundsatz:

Das Gesetz der Niedertracht:

Sie kénnen soviel Datensicherungen machen, wie Sie wollen,

benétigen tun Sie sie erst dann, wenn Sie sie vorher mal NICHT gemacht haben.

Legen Sie 3 Disketten bereit, die Sie VORHER formatieren.

Legen Sie Diskette 1 ein und fihren im Hauptmodul von Diva*Club den Punkt

— Dienstprogramme — Datensicherung — Gesamtsicherung — aus

Machen Sie den Haken bei "evtl. Daten auf Diskette vorher I6schen” REIN also aktiv. Somit werden
vor dem Beschreiben alle alten Datensicherungen geléscht.

Jetzt werden die Stammdaten und die Buchhaltung gesichert ABER NICHT die Auktion.

Die Dateien bei der Gesamtsicherung erhalten alle den Namen CLPW1...

Lassen Sie die Diskette im Laufwerk und sichern Sie jetzt auf die selbe Diskette die Auktion

— Dienstprogramme — Datensicherung — nur Auktionsdaten —

Machen Sie den Haken bei "evtl. Daten auf Diskette vorher I6schen” WEG

Diese Dateien fangen alle mit PBAU an und kommen somit nicht in Konflikt mit den anderen Daten
auf der Diskette.

Hier bei meiner Testumgebung mit ca. 150 Mitgliedern und fast 1.200 Losen werden nur etwa 270 KB
auf die Diskette geschrieben, das sind noch keine 20% Platz, der belegt wird.

Auf die Diskette schreiben Sie jetzt das Datum und die Uhrzeit der Sicherung.

Bei der nachsten Datensicherung nehmen Sie die zweite Diskette und verfahren genauso wie oben.
Danach wird die 3. Diskette benutzt und anschlie®end wieder Diskette Nummer 1.

Dieses Verfahren nennt man GroRvater — Vater — Sohn — Prinzip, da Sie immer 3 Generationen der
Datensicherung haben. Ist die letzte wirklich mal fehlerhaft, haben Sie zumindest noch die vorletzte.

Inzwischen gibt es einige PCs, die werksseitig ohne Diskettenlaufwerk ausgerustet sind. Diva*Club
kann auch auf die Festplatte sichern oder sogar auf CD. Fur letzteres muss unter - Dienstprogram-
me — Einstellungen — das CD-Laufwerk aktiviert werden.

Beim Sichern auf die Festplatte gehen Sie folgendermalfien vor:  (gultig fur WIN98)

Anlegen eines Ordners DASI_1 in der Root des Hauptverzeichnisses. Das bedeutet dieser Ordner
MUSS auf der 1. Ebene der Platte liegen, wie z.B. der Windows-Ordner — also C:\DASI_1

Sie kénnen auch mehrere Ordner anlegen DASI_2 etc.. Benutzen Sie maximal 8 stellige Namen, da
Sie ansonsten beim Datensicherungsfenster durcheinanderkommen. Lange Dateinamen werden dort
nach der DOS-Konvention mit der Tilde dargestellt.

Aus dem Ordner "C:\Datensicherung von Freitag" wirde dann C:\Datens~1 und

aus dem Ordner "C:\Datensicherung von Samstag" wirde dann C:\Datens~2 usw.

Beim Sichern auf die Festplatte gehen Sie folgendermafen vor: (gultig fur WIN XP)

Ab Version Diva*Club 5.31 kdnnen Sie bei der Datensicherung sofort in einen beliebigen Ordner
schreiben, sogar einen neuen unmittelbar erstellen.

Stellt das Programm jedoch fest, dass Sie noch WIN98 haben, kommt automatisch die alte Version
der Datensicherung wieder zum Tragen.
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Haben Sie einen USB-Stick, ware der Gold wert. Einfach einstecken und aus dem Explorer raus den
kplt. Ordner Ihres Vereins, in dem Diva*Club steht, kopieren und auf dem Wechselmedium ablegen.

Testen Sie mal den Ernstfall und kopieren diese Daten auf eine zweite Platte oder Partition
zuruck. Haben Sie nur eine Partition geht dies auch — es wird eine "Kopie von ..." angelegt, die
Sie manuell umbenennen kénnen.

Datensicherung

alle Auktionen

a x

Datensicherung ALTE Version

Daten kopieren auf

DIZKETTE @
-

In“erzeichnis

Hier sehen Sie noch die Namen nach der alten DOS-
Konvention mit max. 8 Zeichen:

aus SPIELE-PRIVAT (oder war es doch ein anderer

ELIRE: -2 :| Name) wurde SPIELE~1

SPIELE_H _

SPIELE™1 aus DASI-ALLGEMEIN (oder hief er doch DASI-
TELEFO™1 i ALLE) wurde DASI-A~1

DAS-A™1 -]

Wenn dann noch mehrere gleiche
DASI-A~1 oder DASI-A~2
kommen, ist es schon schwieriger

—Mur bei Kopie auf Diskette:

v Ev. Daten vor Kopie lGschen

Es wird immer nach 6 Stellen abgeschnitten — dann

Ok Hilfe | Abbruch | kommt ~ (Tilde) und dann die Ifd. Nr. 1-9
alle Auktionen I a8 2lx
Sichem in | < DATEN (H:] r] & - Datensicherung
: — | NEUE Version
. - -J o
_Mordkapp-2005 _wichtig 245PIELE Hier kénnen Sie jeden
beliebigen Ordner benutzen
- : ) und sehen auch seinen
- —J - richtigen (kompletten) Namen
Ahnen_Dasi ALM Auk-Auk
_ : _ Auch ist es moglich von hier
] ] - aus einen neuen Ordner
Auk-Kempen Bachhof Biblia anzulegen.
_J ol J
Biblio-rieu BMF1924 BRIEFE ;I
Abbrechen |
e

Wie Sie hier einmal ganz deutlich sehen kénnen, lebt Diva*Club.
Permanent muss das Programm an die neuen Betriebssysteme angepasst werden. Neue
Anwender haben neue Ideen, "alte Hasen" méchten jetzt auch mehr Komfort und und ......

Ein ganz groBer Dank an den Programmierer fiir seinen unermddlichen Einsatz.
Haben Sie auch eine niitzliche Idee? Die Diva*Hotline gibt gerne Auskunft.
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Vorbereitungen far den Auktionstag

Der Katalog ist gedruckt und verteilt. Die Lose stehen vorsortiert in Kartons und Waschekoérben.

Was brauchen Sie noch am Auktionstag?

— Drucken — Saal-Listen — Die Saal-Liste gibt es in
zwei verschiedenen Versionen, diese konnte fir den
Protokoll-Schreiber nitzlich sein.

Bieter-Karten

Auf der CD finden Sie eine Serienbrief-Datei aus
Word mit dazugehdriger Excel-Datei von 1-200.
Zusatzlich ist eine PDF Datei beigefugt, in der die
Loskarten von 1-200 im DIN A5 Format vorbereitet
sind. (Immer 2 Zahlen im Querformat DIN A 4

~Umfang

Ausdruck von Saal-Listen @l

" Saal-Liste mit Losheschreibung

&+ Saal-Liste mit Startpreis:

€ Saal-Liste, mdividuelle-Anpassung fir

~Einstellungen

W Losnummerwaon I'I

[~ Leerzeile gwischen den Losen

his IEIEIEBEI

W Trennstrich zwischen den Losen

I+ Losnummer und Startpreis fett

[~ Steuerpflichtige Lose kennzeichnen

I” Anzahl Gebote pro Los |3

W Auktionsgruppen als Uberschrift ausdrucken
[ Startpreis nur susdrucken, wenn Los beboten
I Limitierte Lose kennzeichnen

I Kennung Alternativogebot aufnehmen

[~ Seitenumbriiche aus Auktionskatalog beriicksichten

nebenelnander). =ichrifigrolZe in Punkien |1u

\\ Ok
Hammer fiir den Auktionator %
Leider passte der nicht auf die CD. \
1

Wohl habe ich einige Grafiken beigergt.-_

Abbruch |

— Drucken — Positionsliste —
Sie kénnen eine Kurzubersicht Uber alle Lose z.B. mit Lagerort drucken, wenn Sie zwischenzeitlich
etwas kontrollieren wollen.

st bk Brdieferer {Semime Ausufpress end Sescsligo}

&l 10 =]

— Statistiken — Einlieferer — ddrp S5 0
Beim Ausdruck dieser Statistik T R
sehen Sie zuséatzlich zu der : . . -
Anzahl der Lose pro Hrbrachl, R, 4136, Hampan, Vorsarar 0@ 34| 4800 0 0@ W 4@
Elnlleferer auch dle “liict, Josef, S7905, Aachen, &ber Aoker 71 10 1.7 0 o0 1 1774900
Emchthnld, Woligang, 41747, Tonisvorst, Rockstr ] 164200 0o oo a 154200
Gesamtzahl der Lose als auch Borur, MimisJugen, 47906, DaneaHar Mabetr. 10| 28p0] 0 0 e
dle Summe a”er Ausrufe Onheanns, Heing , d7B07 , Branes, Rotarsnd 1 14 Zrm o o f 3IF
. X . . ' Germann, kail, 11063, Manchenglidsach, Rosai, 31 S0 0 o J 48100
Vielleicht ist diese Zahl auch Frch, Waimsr, 7005, Bk s, Echilar St 52 [ 121200 O oM B 128m|
- H H Bachmeyar, Helrz, 47800, Uardngan, Sancal e T 500 x] apn T 48500
fu_r ﬂle thI VeI‘SIChel’ung Waszme yer, Yiemer, 47506, Botigen, Eisenache ] 121,00 1} afui] ] 12100
wicntig. Kuhlmarn, Then, 41743, Wagber, Roberussr, £ i1 163,00 0o om 163,00
OO0012 /000012 | Cshimeiar, Herberd, 42306, Horsl, Friexdr -Schiles 15 33100 a 0,00 L] i
DOO013 3 000013 | Kahhamemer, Hare-Cimier, 41061, Maneherglad | 2 u} om u 254
Nach der Auktion, also nach D014 ¢ D001 | Exharmann, Wik, 47800, Mashusch, Ackarste 1 18 2w o o 18 =9
D015 A 00016 | Jaseikii, Jesaf, 25571, Diban, Manmkear S1, 215 i e 0 o & E ]
der kplt AbfeChnung sehen D006 BO00HE | Schily, kunisan, 43118, Newserk, Rtwirtr, 12 12 £500 O oo 12 48500
Sie hier auch die Zuschlége 000017 { D007 | Stimbecke, Gordar, 41905, Manchengiadhach, Drs 45 455 0 1] o a5 45600
. DOCOE ¢ DOO018 | Huber, Hamnelare, 47529, Dossabdord, Binzer iWes 2 Gz i} oo 2 f200
pro Einlieferer und das D001/ DOC019 | Eiechinl, Gonther, 41507, Kempan, Obehbruch 2 ® 3EM 0 oM % @M =
Gesamtergebnis. Varkke Lise
Eans
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Fur jedes nicht verkaufte Los
mdchten Sie 0,50 € Rucklosgebihr,
irgendwie mussen ja auch die
Kosten gedeckt werden.

0 Euro Eura 0o

0 Euro Euro

- B8l
_ E|nste||ungen _ . Insteliungen fur AUsdruc Ieferabrechnung _I
Abrechnungsdaten Bieter — Steuerl Prowision, Losgeb'u'hr]
Provisionssatze wom Gesamtverkaufspreis Losgehiihr
Won his Prozent | 0,50 Eurn
Bei dem Reiter Steuer kdnnen Sie | 0 Ewo | 99939939 Eur | 0.0
angeben, dass Sie keine [ oew [ 0 Ewe [ w0
Mehrwertsteuer berechnen. - .
.. . . I 0 Euro I 0 Euro I 0.0
Provision nehmen Sie vom Bieter |—“ S liﬂ e |7““
auch keine, sondern nur eine 0 Eum Iin . |7““
Losgebiihr von 0,50 € pro Los. —— — HE |—uu
ura Euro ,
8l4 | Abbruch |
— Einstellungen — 8l-10x]
Abrechnungsdaten Einlieferer — — -
Steuerl Proedision, Losgebuhrl
Bei dem Reiter Steuer konnen Sie
angeben dass Sie keine Frovigiongsatze wom Versteigerungserlas Losgebiihr
Mehrwertsteuer berechnen. = s Rl 000 Euro
| il Eura 99.999.939 Eurg | 50
An Provision nehmen Sie vom [ 0 Euro Ewo | 00 Biiekinsoshilt
Einlieferer fur jedes verkaufte Los | 0 Euro Euro | 00 T
jeweils 5% des Zuschlages. | 0 Eura Euro [ 0.0

118
n

0 Euro Euro

%

Somit erhalten Sie fiir jedes Los, Apbruch_|

egal ob verkauft oder nicht diese
0,50 € Gebihr und zusatzlich die
5% Provision aus dem Zuschlagspreis.

Lirs te Bungon [Hir A s i g -#Arec bn o 2 12

Stemmr I Prenanion. Losgebihr |

B b v ey

. . o . Loz | BB %
Da es sich um eine vereinsinterne Auktion e b PR
handelt, haben auch die grof3en
Auktionatoren nichts gegen diese minimalen Tetliche Barelchnung dar Stever
Zuschlage einzuwenden. Auch die e T

Handelskammer und das Ordnungsamt ge-
hen bei solch geringen Gebuhren von

Liebhaberei aus.
I Mehresrstemerherechnung auf Lose. die me desland vorkegtwendan

I Ok I Ehbruch

Diva*Club — Auktion Windows (Stand 10/05) - 37 -




Diva*Club - Windows

— Drucken — Abrechnungen Einlieferungen —

Diesen Menupunkt kdnnen Sie jetzt in Ruhe vorbereiten. Wie sollen die Abrechnungslisten gestaltet

werden, welche Texte sollen Sie beinhalten.
3 WMF-Datei von der Office CD

s

Umgeformt mit Micrograph

als Hammer.BMP und dann ins Diva*Club
Verzeichnis kopieren. Im Hauptmodul un-
ter Absenderdaten dieses Logo eintragen.

Dieses Logo kénnten Sie z.B. auf den Rechnungen mit ausdrucken, anstelle lhres Vereinslogos.
Lassen Sie lhrer Kreativitat freien Lauf.

A T
schire

8l _ 0] x|

Einstellungen fir Ausdruck Einlieferungs—nhrechnungén "Einzel

Allgemeines I Schriﬂar‘(,’AbsenderangabenI Hier k& Sie d
Ier konnen sile das

¥ Biechnungsnummer auf Brief ausdrucken {Rechnungs-Mr. fett [ AUSS_ehe_n der ReChnung
¥ Allgemeiner Vorspann-Text vor Los-Aufstellung konfigurieren.
W isllgemeiner Nachspann-Text nach Los-Autstellung)

Die Vorspann- und

iR A e Nachspann-Texte werden in
" hinter Losaufstellung einem separaten Menupunkt
" hinter Machspanntext gepflegt.

™ Rechnungskopien ohne Yor- MNachspanntexte und Textbausteine ausdrucken

[ emeute Abfrage nach Yersandkosten etc. vor jedem neuen Briet-Ausdruck Denken Sie an die

[~ Rechnungsbetrag zusatzlich auch in € ausgehen Schriftart.

¥ Kunden-Mummer im Anschriftenfeld ausdrucken

[ Interne Buchung der Rechnungshetrage (Zahlungskontrolle/fahnwesen)
= e Ausdruck-Datum
[ Ubernahme der Bechnungshetrage in das externe FIBU-todul

[ Buchung der Umsatze in Stammdaten | 22.02.2005

™ Kennung fiir erfalgten Rechnungsausdruck setzen

Ok | Abbruch |

8l (i
[~ Wersandkostenpauschale. herechnet vor Fir die Versandkosten, die
@ Zuschlag " Restwart unverkautter Lose . . .o

" Gewicht der verkauften Lose " Gewicht der unverkauften Lose Ja nqrmea_lerwelse bel emner
Zuschlag bis Inland Europa Ubersee vereinseigenen Saal-
[ 93999999 Ewa |  Ewo | Eura | Euro Auktion nicht anfallen, gibt
| 100 Euro | 1000 Euro | 20,00 Eura | 2000 Euro es ein spez. Fenster,
500 Euro | 2000 Euan | 3000 Eura | 30,00 Eurm welches nach OK auf
[ 1000 Bwo | 2500 Ews | 5000 Ewe | 000 Eum obigen Schirm automatisch
[ 99399993 Ewo | 5000 Ewo |  60.00 Ewe |  B0.00 Eum aufgeht.
| Eurao | Eura | Eura | Eura
Hier im Test sind jetzt alle
I~ Wersicherungsgehiihren | %. berechnetvom  Ausl ¢ Zuschlay Gebuhren ausgeschaltet
" Umsatz i Restwert '
Sonstige Auslagen Inland Europa Ukerses
u ISDnstiges I Euro | Euro I Euro
I [weiteres [ 10,00 Eura | 1500 Eura | 20,00 Euro Eine Musterabrechnung
Fechnungsnurmmer fiir ndchste Abrechnung I_E. finden Sie im Anhang'
o | Abbruch |
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Da alle Einlieferer mit Einzelschreiben markiert wurden (Standard), kommt die Auswahl "fir wen"?

Abrechnung fiir Einlieferer (42} B @! 5.1

000001 ® Huber, Lwe, Neuss, Lilienweg 12

000002 Herbracht, Rolf, Kempen, Yiersener Str. 88
000003 %ulliok, Josef, Aachen, Alter Acker 71

000004 Bechthold, ‘Wolfgang, Tonisworst, Rockstr. 53

000005 Barum, Klaus-Jurgen, Dusseldor, Mehlstr. 4 A ; Al 3
000006 Orhmanns, Heinz, Bremen, Rotersand 10 Wahlen Sie den Einlieferer aus, fur

000007 Gerrmann, Karl, Monchengladbach, Rosenstr. 29 den Sie jetZt die MUSteffeChnung
000008 Fisch, Werner, Neuss, Schiller Str. 52 erstellen wollen und klicken dann auf
000009 Bachmeyer. Heinz. Uerdingen. Sandallee 48b Drucken

0no0n MWassmeyer, Werner, Buttgen, Eisenacher Str. 41 —
000011 Kuhlmann, Theo, Wegherg, Roberusstr. 9

-
-

Dishlmeier. Hether, Horst. Friedr-Schiller-S : Da wir ja noch VOR der Auktion Sind’
000013 Kohlhammer, Hans-Glnter, Monchengladbach, Melkenweg 41 . .
000014 Scharmann, ‘Willi Meerbusch. Ackerstr. 13 sind alle Lose noch nicht verkauft und
000015 Jabuleit, Joset, Diilken, Memelner Str. 215 es wird pro Los von 0,50 € als
0006 Schilly, Kunibed, Meuwwerk, Bheinstr. 32 RUchosgebUhr berechnet.

00007 Stielecke, Giinter, Monchengladbach, Driesch 401

000018 Huber, Hannelore, Dusseldard, Binzer Weg 4

000019 Bechtel. Gunther. Kempen, Oberbbruch 21

000020 Orhmanns, Folf-Dieter, Aachen, Talweg 7 ;]

ﬂummerl MName | Qruckenl Ende |

Nach der Auktion, wenn alle Los-Zuschlage eingegeben wurden, kénnen Sie die Abrechnungen flr
die Einlieferer "Alle" 2-fach drucken. Dies funktioniert dann NICHT mit dem Menipunkt Serienbriefe
(sind ja als Einzelschreiben generiert) aber Sie kdnnen bei — Drucken — Abrechnung Einlieferun-
gen - Einlieferer von ... bis ... — 1-999 anwahlen und bekommen somit doch den Serienbrief.
Anhand dieser Liste kénnen dann schon parallel die Ricklose schon aus dem Bestand rausgesucht
werden, damit auch der Einlieferer zligig abgewickelt werden kann.

— Drucken — Abrechnungen Bieter —
Auch diesen Menupunkt kénnen Sie jetzt schon vorbereiten.
Jedoch funktionieren Teile davon erst, wenn auch Gebote vorliegen, was ja noch nicht der Fall ist.

Erstellen Sie eine Datensicherung
Geben Sie probehalber einige Gebote ein, um die fehlenden Listen zu drucken
Nach der Datenrestaurierung sind die Gebote wieder weg

(Sie kénnen diese wenigen aber auch manuell wieder l6schen)

Es wird immer vorkommen, dass wahrend der Auktion ein Bieter friiher gehen will, weil er "z.B. den
Zug noch kriegen muss", das ist normal aber kein Problem fir Diva*Club.

Sie drucken dann Uber diesen Menupunkt ein Einzelschreiben aus (2 x) — fertig. Nachdem die Auktion
fertig ist und alle Zuschlage eingetragen wurden, drucken Sie alle Rechnungen fir die Bieter in zwei-
facher Form aus. Eine Version mit der Unterschrift des Bieters behalten Sie und die Kopie erhalt der
Bieter (mit lhrer Unterschrift) als Quittung.
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Auktionstag

Entweder haben Sie lhren eigenen PC mit ins Auktionslokal genommen oder Sie benutzen heute ei-
nen Laptop mit angeschlossenem Drucker.

Haben Sie an eine Datensicherung gedacht? Haben Sie an eine Datensicherung gedacht?
Haben Sie an eine Datensicherung gedacht?

Die erste Aufgabe ist, die Bieterdaten einzupflegen. Ob Sie das parallel mit der Ausgabe der Bieter-
karten machen oder ob ein SF mit dem Fuhren einer Handliste beauftragt wird ist egal. Auf jeden Fall
mussen die Bieter mit der Bieternummer der Karte ins Diva*Club eingegeben werden.

Wenn es eine erneute Auktion ist, haben Sie den Vorteil, dass schon viele Adressen in der Stammda-
tei stehen, dann braucht nur noch die Verbindung des Stammsatzes mit dem Bietersatz vollzogen zu
werden. Denken Sie daran, dass das Kennzeichen "Einzelrechnung" gesetzt wird.

Es ist durchaus sinnvoll, bei "neuen” Mitgliedern die kplt. Anschrift zu notieren, eigentlich missen sie
ja zumindest eine Zeitmitgliedschaft im Verein erwerben. Ansonsten kénnte die Auktion als gewerb-
lich angesehen werden und nicht mehr als vereinsintern. Hier kénnten Sie dann Probleme mit dem
Ordnungsamt bekommen. Vielleicht gibt es auch einen "neidischen" Briefmarkenhéndler, der den
Ablauf argwéhnisch beobachtet (ich weil8 wovon ich rede). Wir machen daher immer eine "Schnup-
permitgliedschaft" fiir einen bestimmten Zeitraum, der sich nicht automatisch verldngert. J

Geben Sie die Bieterkarten beim Betreten des Saales aus, damit die Bieter sie bei der Besichtigung
der Lose vorzeigen kénnen. Hier sollte auch notiert werden, welcher Bieter welches Los in den Han-
den hatte (man weil3 nie fir was es gut ist). Im schlimmsten Fall haben Sie einige Karten zuviel ein-
gegeben, wenn einem Bieter das gewtinschte Los doch nicht gefallt. Aber auch das ist nachher fr
die Statistik und Nachverarbeitung der Auktion wichtig.

& Diva*Club 5.30 r TEST-AUKTION HANDBUCH

Um dle B|eterdaten Datei Drucken Rechnungswesen Export  Bearbeitungen  Einstellungen  Statistiken
einzugeben benutzen 7 g W & @ > IO
Sie — Datei — Gebote
(Maske) — wodurch
nebenstehender Schirm Fnzeige-sﬂmemng

txl
ILDsnummer j t:E

kommt: @

Adressen I Fusitze l Gehote I

Auf dem Reiter

Adressen Seher_] Sie Kunden-Hr. |'7_ Kennung I_ Sprache I 'I I™ Ubersee-Kunde

alles ??7?, also einen

leeren Satz. . Name |? Anredel j

In der Kopf-Leiste des Tusatz |? Tiel] =]

Hauptschirms Yorname  [? Brisfanr | B

sind einige Icons in StraGe/Nr. [ _U[n'i:t”;_'mfmmmn

Far_be - die sind Je_tZt Land [ ™ Adresse markie | [ Bieter in Auktion

gktlv;_ die grauen sind PLZ |‘? ™ fauler' Kunde I™ Einlieferer in Auktion

inaktiv. o |? Bieter - Umsatz Ifd. Jahr - Einliefarar
. L Zusatz |? I : I -

Klicken Sie jetZt auf den Bieter - Umsatz “aorjahre - Einlieferer

leeren Notizblock mit Telefon |2

Stift — also NEU. Bl

Bermerkung |? I
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Jetzt erscheint die Maske, um den "Kunden" also das Mitglied zu suchen

Ist ihnen die "Mitgliedsnummer" bekannt, kdnnen Sie diese

eingeben oder den Anfang des Namens wie im nachsten Bild

zu sehen ist.

ACHTUNG - Auf jeden Fall auf die richtige Bieter-Nr. andern
vorgegeben ist dort die Mitgliedsnummer.

Als Name wurde nur ein "w"

00010 %

8l x
desEiietersl
Ok Ahbruch
8l x|

Biiith E

eingegeben, wodurch jetzt alle
Stammsatze mit "w" beginnend
kommen. Hierbei handelt es sich also
um Mitglieder lhrer Stammdaten,
unabhangig ob sie jetzt als Bieter
eingetragen werden wollen oder
schon Einlieferer sind. Es geht ja

00022 \Weber, Detlef 424689, Korschenbraich, Elisenstr. 7

00101 Wveber, Johannes

00111 Wvennmacher. Wemer

00129 Wichmann, Detlef

00160 Wvinterbauer, Adolf

00160 Wischmanns, Ernst

00026 WWohlmuth, Peter, 45767, Essen
007126 WWarkescheid, Jurgen

. Konigsstr. 12

auch beides!

o]

Abbruch |

N : =1
FUr meinen Test hier fangen R &l-1oix
die Bieter bei der Kunden-Mr. 000101, Weber, Johannes
Mitgliedsnummer / Kunden- Mummer———————  —Abrechnungsart . .

. |— [" Biet kiart

Nr. 101 an und die Kunden-hir. L * Einzel-&brechnung Limlilt3 T @
Ein_Iiefererfsétze bei 1_‘ Bieter-Nr. " Serienbrief-Abrechnung ’7 0,00 Euro
Bei Ihnen ist das auf jeden
Fall ander51 da Sie ja lhre ‘ ¥ Gebote auf Unterschreitung won Mindestgeboten dbarpriifen |
bestehenden Mitglieder mit
lhren Origina|_|\/|itg|ieds_ Los-Mr. Gebaot Los-Mr. Gebat Los-Mr. Gebat
Nummern im Bestand | | 000 [ [ | ooo [ || | om [
haben. | | oo [ |] | ooo [ []] | oo [

| [ o[ (| [ ow[ || [ _ow|_
D_ajetzt Johr_:mnes als erster | | oo [ (] | om0 |_ | | 300 |_
Bieter vor mir steht, — |_ - |_ — |_
bekommt er die Bieter-Nr. 1. ! ! : ! ! : ! ! :

[ ow[ ([ ow[ || [__om[_
Die Abrechnungsart steht | | ooo [ |] | ooo [ {]] | oo [
standardmaRig schon auf | | ooo [ (] | oo [ || | ooo [
Einzel-Abrechnung, also | [ oo [ ] | oo [ ||] | o [
wird die Neueingabe
gespeichert. Meuweingabe speicherm | Abbrachen |
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Auktionsbeginn

Nachdem alle Bieter eingetragen sind, sollten Sie vielleicht mal wieder an eine Datensicherung den-
ken. Ich will hier nicht Iastig werden oder Unheil vorprognostizieren — aber — Sie befinden sich in einer
fremden Umgebung in Ihrem Auktionslokal, haben jetzt Stress hoch 3 — aber gerade mal 2 Minuten
Pause — langer dauert die Datensicherung ("Gesamt" UND "nur Auktionsdaten") sowieso nicht.

Jetzt kénnten Sie mit — Datei — Bieterdaten (Tabelle) — eine Ubersicht der erfassten Bieter auf dem
Bildschirm angucken oder auch ausdrucken lassen. Selbstverstandlich kann auch nach Auktionsbe-
ginn noch jemand dazukommen, vielleicht weil er sich erst fur die Lose ab Nummer 700 interessiert,
kein Problem — einfach die entsprechende Maske neu aufrufen.

Der Protokollschreiber hat evtl. schon eine a8l x|

Liste — Drucken — Saal-Liste — von lhnen o e
bekommen, wo er die Zuschlage und die

jeweiligen Bieter eintragen kann. Immer ‘(E"Ea”“‘g” s —

wenn 1 Seite vollgeschrieben ist, muss er bt

Ihnen diese Aufstellung geben damit Sie ™ Auf Unterschreitung won Mindestgehoten hinweisen
diese Zuschlége ins DiV&*C|Ub, eingeben I Ausruf und Zuschlag mitWahrungsangabe anzeigen
konnen. -Automatisch

Andererseits konnen lhnen auch die mit " automatische Zuschlagsermitiung im Hintergrund
Bieter und Zuschlag ausgefullten " automatische Zuschlagsermitiung auf Dnicker
Loskarten zugefihrt werden. Dies macht

keinen Unterschied, Sie mussen die ™ nur Losnummern won 1 his 999599 heriicksichtigen
ZUSChIégQ d|e ja <_'31Ut0matiSCh da§ héchste [~ Interessewshrende Beriicksichtigung

Gebot waren, in die Datenbank eintragen. ¥ bei Ausdruck: Trennstrich zwischen Losnurmmern

ok | Abbruch |

Zum Eingeben der Lose nach Losnummer

benutzen Sie folgende Maske, die Sie unter
— Bearbeitungen — Ermittlung von Zuschlagen — manuelle Zuschlagsermittlung — finden

Manuelle Zuschlagsermittiung i 1= x|

< o« > &S @

—worliegende Gebote

Ausruf | Zuschlag I Bieter ||E|_‘
Keine Gehote zum

2 10.00 U Los1

3 10.00 D wothanden
Hier stehen die Lose in : ;EEE %
chronologischer 5 500 ]
Reihenfolge und Sie 7 a.0n O
brauchen das verkaufte B 10,00 U
Los nur doppelt g 7.00 [
anzuklicken. 2] a0 0

1 500 500 ooooot ([

12 6,00 L]

13 14,00 Ll &

Zuschlag an:  ( kein Zuschlag fir Los 1 vorhanden )

Einlieferer:  000025: Meyer. Thomas, 41863, Bheydt, Asternstr. 30

Losheschreibung: 4 Briefe aus Hannowver, Burgsteinfurt, Dresden und fanchengladbach

|Biereit .. o
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| " . | 8 x
Daraufhin erscheint ein Fenster, in das Sie dann den
Zuschlag und die Bieter-Nr. eingeben. Zuschlag in Héihe van | 1500 Eurg
an Bieter 12— erteilen
Abbruch
8l x
< < > P & @& 10
. ~worliegende Gebote
Fertlgl Los-Mr. || Ausruf || Zuschlag || Bieter || = || .
139 10,00 D Keine Gebote zum
140 300 |:| 1 | Los14s
Der Zuschlag wurde 141 50,00 0 vathanden
(unten zu ersehen) 142 45,00 O
n den Bieter 2 atigt. 143 25,00 ] < s
an den Bieter 2 getatigt 148 2000 5 OUU vorher
xxx nachher
Sowohl Kunden-Nr. als . e %
auch der Name steht Ih- o e w
nen direkt zwecks Kontrol- 148 15.00 ]
le zur Verfligung. Sogar 144 800 O
der Einlieferer ist hier 150 56,00 Ll
nochmals aufgefiihrt. 151 26,00 L ¢
. i Zugchlag an:  Bieter-MNr. 000002
Auch die Losbeschreibung Kundlen-Nr. 000102

Korbmacher, Jirgen

finden Sie am Unterrand - : .
Einlieferer:  000015: Jabuleit, Josef, 45571, Diilken, Memelner Str. 215

und haben so eine mehr-
fache Kontrollméglichkeit Losheschreibung:  Blockausgabe Kultufdrderung, hMichel 30,00
erhalten.

|Bierait ... 5

Dieses Verfahren ist genau an eine Saal-Auktion angepasst, bei der die Bieter auch im Anschluss
Ihre Lose in Empfang nehmen wollen und direkt bezahlen.
Wichtig hier die chronologische Erfassung durch Anklicken des jeweiligen Loses.

— Bearbeitungen — Ermittlung von Zuschlagen — automatische Zuschlagsermittiung —

Diesen Punkt zur Sicherheit auf jeden 2uschldoe o LS - =

FALL ausfihren. 1. Auktion Yerein bMusterstadt
Hatten Sie teilweise fur einen Bieter die
Zuschlage manuell eingegeben kann lhnen
folgender Fehler passieren:

rkanuell
" manuelle Zuschlagsermitiung

[T ituf Unterschreitung von Mindestgehoten hinweisené

Der Bieter hat schon zugeschlagene Lose [ Austuf und Zuschlag mitvyahungsangabe anzeigen

- er ist also flr die Rechnung utomatisch
frelgeSChaltet- tomatische Zuschlagsermitiung im Hintergrund
Wenn Sie jetzt einen Rechnungsdruck
durchftihren, kommen nur die

ZUQeSChI_agepen_ Lose aber . [ nur Lasnumrmem von 1 his | 99999  betiicksichtigen
NICHT die, fur die er "nur" ein i
Gebot ressewahrende Bericksichtigung

automatische Zuschlagsermittiung auf Drucker

abgegeben hat. ¥ bei Ausdruck: Trennstrich zwischen Losnummern

(8]'4 I Abhbruch
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Erfassung NACH der Auktion

Haben Sie — egal aus welchem Grund — die Abwicklung der Auktion "per Hand" vorgenommen, also
durch manuelles Fuhren von Listen pro Bieter missen Sie viel Handarbeit leisten. So missen die
Zahlenkolonnen per Hand/Kopf/Maschine addiert werden, zusatzlich die Lose gezahlt werden, damit
auch der Multiplikator fur die Losgebuhr errechnet werden kann.

Vielleicht zur Ubung fiir die néchste Auktion oder weil die Abrechnung erst am néchsten Tag erfolgen
soll, gibt es eine weitere Moglichkeit der Eingabe:

— Datei — Bieter (Maske) — oder auch Ei wo Sie nach Bieter sortiert eingeben kénnen.

Auf der folgenden Maske klicken Sie NEU an E? wodurch untenstehende Maske kommit.
Dort MUSSEN Sie noch die richtige BIETER-NR eintragen (Sie sind tiber Name oder Kunden-Nr.
reingekommen!). Jetzt kdnnen Sie wie im Beispiel zu sehen eine "Massenerfassung nach Bieter"
durchfahren.

sl il
Kunden-Nr. 000102, Korbmacher, Jirgen
Mummer——— ~Abrechnungsat ——— . - @
I—' ™ Bieter matkiert
Kunder-Mr. LR % Einzel-Abrechning it
IBneIi:;IFI)Eiele\/:/\:IJI’de Bieter-hr. | 2 £ SerienbrietAbrechnung ’7 | 0,00 Eung
fll\lnaecherfassung" | ¥ Gehate auf Unterschreitung van Mindestgeboten tberprifen |
gurcg,gerhE’Abefl f Log-Mr. Gehot Los-Mr. Gebot Los-Mr. Gehot
dg; 1€ nach Aulru [ 15 | 1500 [ |[ 1182 g [ (] | oo [
entsprechenden ER 5,00 |_ | | 0,00 |_ | | 0,00 |_
Kunden / Bieters [ a7 | goo [ ||] | oo [ ||] | oo [
die Los-Nr. und
das jeweilige [ 4 | goo [ [|] [ o0 [ (] | oo [
Gebot eingeben | 45 | aoo [ ] | oo [ ! oo [
kénnen. BE= | aon [ || [ | | oo [
BEE 3o [ ] [ oo [ (] | oo [
[ 774 | 300 [ (] [ o0 [ (] | oo [
[ 1183 | 3o [ || | oo [ (] | oo [
| Neueingabe speichern I Abbrechen |

ACHTUNG - hier in der Maske werden NUR GEBOTE eingetragen, die jedoch noch nicht zugeschla-
gen sind. Der Zuschlag wird erst erreicht, nachdem Sie folgenden Punkt durchgefihrt haben! !'!'!
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— Bearbeitungen — Ermittlung von Zuschlagen — automatische Zuschlagsermittiung —

GANZ WICHTIG

Ob Sie die automatische
Zuschlagsermittlung im
Hintergrund oder auf den
Drucker ausgeben, ist lhnen
Uberlassen.

ABER

Der Haken bei "Interesse-
wahrende Bertcksichtigung”
MUSS auf jeden Fall raus.

BEGRUNDUNG

Sie haben nicht alle Gebote
eingegeben, sondern nur das
Hochste, also den
eigentlichen Zuschlag.
Wirden Sie jetzt den Haken
setzen, wirden alle Lose zum
Ausrufpreis verkauft, da das
Programm ja die anderen
(darunterliegenden) Gebote
gar nicht kennt!

Zuschlige ermitteln N a8 x|

1. Auktion %erein Musterstadt

~Manuell
" manuelle Zuschlagsermittiung

I~ Auf Unterschreitung von Mindestgebaten hinweisen:

I Ausmif und Zuschlag mitWahmngsangabe anzeigen

-Automatisch
tomatische Zuschlagsermitiung im Hintergrund

automatizche Zuschlagsermitiung auf Drucker

I nur Losnummern won I 1 his | 94499 heriicksichtigen

eressewahrende Berlicksichtigung

W hei Ausdruck: Trennstrich 2wischen Losnummern

Dk, Abbruch

Dieses Verfahren beruht auf "meiner" Verfahrensweise bei dieser Auktion. Hier gibt es nur Saal-
Bieter, die anschlieend Ihre Lose mitnehmen und bezahlen. Ob die Einlieferer die Lose und Abrech-
nung auch am gleichen Abend bekommen ist nicht relevant.

Sollten Sie jedoch AUCH FREMD-Bieter (abwesende / Post) haben, missen Sie anders verfahren:
Diese haben Ihnen ja normalerweise einen Hochstpreis angegeben, der interessewahrend benutzt
werden muss. Hier gibt es verschiedene Moglichkeiten:
§ Sie beauftragen einen Kommissionar, der diese Bieter vertritt und entsprechend mitsteigert.
§ Die Hochstgebote werden auf den Loskarten notiert, damit der Auktionator per "ich habe hier
am Tisch folgenden Erhéhungsschritt” interessewahrend mitsteigert.

Fuhren Sie jedoch (in Ihrem Wohnzimmer) eine FERN-Auktion durch ist das Verfahren wie folgt:
§ Sie geben ALLE Fremd-Gebote ein, mit den jeweiligen Hochst-Geboten.
§ Nach Annahmeschluss fihren Sie die automatische Zuschlagsermittiung durch MIT dem Ha-
ken bei der "Interessewahrenden Berucksichtigung". Dadurch spielt das Programm die einzel-
nen Bieter solange héher, bis einer den Zuschlag erreicht hat.
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NACH dem letzten Gebot
Unabhangig welche Art von Auktion Sie durchgefuhrt haben — hier die nachsten Schritte:

ALLE Lose mussen zugeschlagen sein, abhangig von der Auktionsart auf verschiedene Weise.
Sie kénnen den Zuschlag beliebig oft wiederholen!

Es passiert bei einer Saal-Auktion immer wieder, dass plétzlich noch jemand ein "vorheriges Los"
doch noch steigern will — eigentlich will er es ja nur zum Aufrufpreis bzw. sofort 10% drunter haben.
Egal wie, Sie sollten dies MIT der Auktion durchfihren und nicht neben der Auktion privat. Immerhin
haben Sie viel Aufwand gehabt und Ihnen wirde ansonsten die Provision verloren gehen.

Sie mussen sicherstellen, dass der Einlieferer noch nicht abgerechnet wurde. Ob Sie dem Bieter fur
dieses Los jetzt eine neue Bieternummer erteilen oder die urspringliche (wenn er noch nicht abge-
rechnet wurde) macht keinen Unterschied.

Bevor Sie jetzt weiter arbeiten, sollten Sie von diesem Stand vielleicht mal wieder eine Daten-
sicherung durchfihren.
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Erstellen von Abrechnungslisten

Rechnungen Bieter

Grundsatzlich sollten Sie versuchen alle Rechnungen auf einmal zu drucken. Wie schon mal erwahnt
gibt es aber immer Bieter (bei einer Saal-Auktion), die den "Zug" kriegen mussen, andere wollten nur
das "Los 50" haben und sind an den restl. Losen nicht mehr interessiert.

Da Sie bei der Saal-Auktion die Zuschlage ja manuell getatigt haben, ist diese vorgezogene Rech-
nung auch kein Problem fur Diva*Club.

— Drucken — Abrechnung Bieter — Einzelschreiben —

Hier ist es — bei dieser Vorab-

Rechnung sinnvoll, KEINE

interne Buchung zu
vollziehen.

Dadurch wird diese Rechnung
nicht doppelt ins

Rechnungsausgangsbuch

gespeichert und erhalt auch

keine Rechnungsnummer.

nooooz
naaoo3
aaaoo4
naoooos
nooooe
naoooo?
naaooa
naoaoog
aaaalo
naoat
noooz2
nooo 3
aaa01s
000016
naoo 7
nooa s
nooatg
naooz1
nooozz

Abrechnung fir Bieter mit Ker

Korbracher, Jurgen
Sinzig, Sighen

=04

Hildebrandt, Morbert
Petterrmann, Walter
Borchert, Giinter
Grahowski, Helmut
Petrinski, Georg
Teschendor. Bruno
YWennmacher, \Werner
Kenzendor, Hans -G.
Diabrowski, Herbert
Determann, Paul
Schonherr, Lutz
Jabuschek, Josef
Brabber, Wolfgang
Holthausen, Klaus
Miinchhausen, Erich
Desterlein, Dieter

Einstellungen fiir Ausdruck Bieter—nhrechnungen-'Einzelkci’ii:‘

Allgemeines ] Schriftart f Umfang f Absenderangaben ]

(Rechnungs-Kr fett v )

v Allgemeiner Yorspann-Text wor Los-Aufstellung

v Bechnungznummer auf Brief ausdrucken

v Allgemeiner Machspann-Text nach Los-Aufstellung

& hinter Briefanrede
" hinter Losaufstellung
" hinter Nachspanntexd
™ Hirweis auf Lastschrifteinzug bei vorhandener Ermachtigung
™ Rechnungskopien ohne Yor- Machspanntexte und Textbausteine susdrucken
[~ emeute Abfrage nach VYersandkosten etc. «wor jederm neuen Brief-Ausdruck
[~ Rechnungshetrag zusatzlich auch in € ausgeben
Kunden-MNummer im Anschriftenfeld ausdrucken

me Buchung der Rechnungshetrage (Zahlungskontrolleftahnwesen)

8l ol x|

Ausdruck-Datum

Ok Ahlbruch |

=

Turmre Mamel Drucke  Ende I

Nach OK kommt das Auswahlfenster, wo Sie den Bieter
bestimmen kénnen.

ACHTUNG es kommen nur die Bieter, bei denen Sie bei der
Anlage auch "Einzelrechnung" angegeben haben! !

Dies sollten Sie aber grundsatzlich so machen, um fir alle Falle
vorbereitet zu sein.

Wenn Sie nach Ende der Auktion ALLE Rechnungen drucken
wollen, benutzen Sie NICHT den Menl-Punkt "Serienbriefe",
sondern einfach die Auswahl "Bieter-Nr. von ... bis ...".

Auch dadurch erhalten Sie bei Eintrag von =1 bis =999 alle lhre
Bieter, also doch einen Serienbrief.
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Muster einer Bieter-Rechnung

Angaben aus:
Hauptmodul Diva*Club
"Absenderdaten fur
Briefe" fur die Auktion
mit spez. Logo.

Adresse des Bieters
(normal mit kplt. Ort
und Stral3e)

Text "welche Auktion"”
Bieter-Nr.
Rechnungsnummer
Anrede

Vorspann-Text

Los-Abrechnung

Nachspann-Text

Verein Handbuch

in Niergendwo

&

Handbuch ¢ EizsnacharSir 2 ' 41088 Mapcheng sdbach

00119

Herm

KlausHelthauzsen 1. Varsitzender

Nams

Stralls

PLZ Ort

Telefon

Fax

Email, Nare@t-online ds

Mustertadt23.02 20006

1. Auktion Verein Musterstacdt
Abrechnungdes Geboles000019

SehrgegshrterHerr Holthausen

Herzlichen Gliickwunsch zu threh ersteigeden Losen. Im Einzelnen sind die Positionen hier
aufgefiibin:

Los- Pos Los- Sonstige
Numrmer Nummer Ausnf Zuschlag Provision  gebiihr Kosteh Summe
379 5 20,00 2000 0,50 2050
830 10 10,00 10,00 0,50 1050
805 g 24.00 2400 .50 2450
Summe 54 00 160 5550
Gesamtsumme Ewre 5550

Wir beadanken wunz fir |hre Teilnahme an der Auktion. Bitte beschten Sie bei evil.
Reklamationen, dasswir hier nurimAuftrag firfrerden Mamen versteigerthaben.
Reklamationen bitte umgehend innerhalb ven 5 Tagen an den \erein, der sie dannanden
Einliefererweiteraitenwird

Durch die versch. Einstellungen auf der Druckmaske, die Sie sehr individuell selbst gestalten kdnnen,
haben Sie hier eine schnelle Abrechnungsmadglichkeit.

Bei diesem Beispiel handelt es sich um eine Einzel-Rechnung, die Sie vorab erstellt haben OHNE
Eintrag ins Zahlungsjournal und demnach auch ohne Rechnungs-Nr.

Wenn Sie am Ende der Auktion die "normalen" Rechnungen ausdrucken wollen,
— Drucken — Abrechnung Bieter — Bieter-Nr. von ... bis ... —

geben Sie hier ALLE Nummern an — einfach 1-999,
UND setzen den Haken bei "interne Buchung", damit Sie auch
eine Rechnungs-Kontroll-Liste erstellen kénnen.

Einschrankung 8l x

Ausdruck-Einschrankung Bieter-MNummern

Bieterwon Bieter his
| 1 | EEE|

Ok Abbruch |
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Bieter Rechnungs-Kontroll-

Liste

— Rechnungswesen — Rechnungsausgangslisten — Bieter — Rechnungen —

Listen Rechnungsausgénge B

=]

X

Diesen Schirm sollten Sie erst am
Ende aufrufen, wenn auch alle
Rechnungen fir die Bieter
erledigt sind.

Die Funktion ist flr die Rechnung

" Einlieferer-Rechnungen

Ausdruck-Sorierung

™ Runden-Mr.

* Bister-Mr.

i~ Rechnungsnummer
" Kunden-MName

" Rechnungsdatum

Urnfang

& alle Buchungen

¢ nur offene Posten

der Einlieferer identisch. Dann
eben mit der Sortiermdglichkeit
nach Einlieferer.

Zeitraum

[ nur Rechnungsdatum awischen |D1.02.20E|5 und
[ nur Zahlungseingange zwischen |19.DE.EDDZ und

|23.D2.2E|E|5
|‘|9.DE.ZDDZ

Sonstiges

Iv¥ Trennstrich zwischen Rechnungsdaten

Dirucken I Abbruch

1. Auktion Verein Musterstadt

Rechnungsausgangsliste Bieter

Stand: 23.02.2005

kunderr Bieter Rechnunogs- Rechhunds-  Rechhungs- dawon Zahlungs- Zahlungs
[ M. Mame [ Datum Betrag Steuer Datum Betrag

000101 000001 Wweber,Johan 01000401 23.02.2005 89,40

000102 000002 Korbmacher, 016000402 23.02.2005 71,00

000103 000003 Sinzig,Sigher 010000403 23.02.2005 23,00

000104 000004 x04 01/000404 23.02.2004 15,40

000105 000005 Hildebrandt M 010004058  23.02.2005 20,40

000106 000006 Pettermann W 010000406 23.02.2005 103,00

000107 000007 Borchert, Gin 016000407 23.02.2005 209,00

000108 000008 GrabowskiH  01/000408  23.02.2005 5,50

Wie oben im Auswahlschirm angegeben:
Alle Bieter-Rechnungen sortiert nach Bieter-Nr. ohne Zeitraumbeschrankung

Trennstriche zwischen den Zeilen

Nicht im Ausschnitt ersichtlich — mit End-Summe aller Rechnungs-Betrage

Vor dem Ausdruck war bei

— Rechnungswesen — Rechnungsnummern festlegen —

die Startzahl auf 401 gesetzt worden.

Die 01 vor der Rechnungsnummer resultiert aus der 1. Auktion, die intern als "01" abgespeichert ist.

Alle hier gezeigten Namen sind "Spielnamen" fur dieses Handbuch, jede Ahnlichkeit mit lebenden

Personen ist daher rein zufallig.
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Rechnungen Einlieferer

Die Rechnungen fir die Einlieferer sollten ZWINGEND erst nach der Abrechnung ALLER Bieter er-

stellt werden, damit sichergestellt ist, dass es keine Fehler mehr gibt.
— Drucken — Abrechnung Einlieferer von ... bis ... —

Allgemeines I Schriftart/ Absenderangaben I

¥ Bechnungsnummer auf Brief ausdrucken

geben Sie hier ALLE
Nummern an — einfach 1-
999,

UND setzen den Haken
bei "interne Buchung",
damit Sie auch eine
Rechnungs-Kontroll-Liste
erstellen kdnnen.

¥ Allgemeiner Yorspann-Text vor Los-Aufstellung

Einstellungen fiir Ausdruck EinIieferungs—.n.hrechnungén Einli

¥ Allgemeiner Machspann-Text nach Los-Aufstellung

(=] =]

(Fechnungs-Nr.fett W)

& hinter Briefanrede
" hinter Losaufstellung
i hinter Machspanntext

" Rechnungskopien ohne Yor- MNachspanntexte und Textbausteine ausdrucken

[” erneute Abfrage nach Yersandkosten etc. vor jedem neuen BrietAusdruck

I” Rechnungshetrag zusatzlich auch in £ susgeben

v Eunden-Mummer im Anschriftenfeld ausdricken

¥ Interne Buchung der Rechnungshetrdge (Zahlungskontrolle/Mahnwesen)

™ Ubermshme der Bechnungshetrige in das exterme FIBLU-Madul

™ Buchung der Umsatze in Stammdaten
™ Kennung fiir erfolgten Rechnungsausdruck setzen

Xl

Ausdruck-Daturm

Abhruch

Einstellungen fiir Ausdruck EinIieferungs—Ahrechnungén_"E' inliefe

Allgemeines l Schriftart/ Absenderangaben I
Auf dem Reiter

. ~ Schriftart
Schriftart / E}”Ti?nes
Absenderangaben i e
steuern Sie das Aussehen  Arial

Ihrer Rechnungen
(gilt genau wie bei Bieter)

" Phi*Fant Times
* PhiFont Helvetica

—achriftgroBe der Abrechnungsdaten———

11 Punkte (Standard)
10 Punkte
8 Punkte

Rechts unten bei Absen-
derangaben wieder die
Auswabhl fur Kopftext, Lo-
go etc.

—“oreinstellung Anzahl Ausdruck-Kopien—
Drucken Sie die

=] =]

indiv. Absenderangaben
v Kopftexta

¥ Ahsenderim Fenster
V¥ Ahsenderdaten rechts

X

/ |T| (kannwor dem Ausdruck I FuBzeilen
Rechnun_gen_ immer 2-f<'_;1ch i:rggenno)ch abgednden e
aus, da_mlt S'|e ein Duplikat I Unterschrift Gitmeg)
mit der identischen Rech-
nungsnummer
haben. Ok | Abbruch |

Ausdruck 1 Ausdruck 2

an Bieter als bezahlt Quittung

Bieter-Rechnung mit lhrer Unterschrift

verbleibt als Empfangsbestatigung Lose
mit Bieter Unterschrift

an Einlieferer als Beleg

Einlieferer-Rechnung mit Ihrer Unterschrift

verbleibt als Empfangsb. Lose und Geld
mit Einlieferer Unterschrift
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Der Rechnungs-
Nummernkreis fir
die Einliefer-
Rechnungen
begann bei 501.

Sehr gut zu
erkennen:

verk. Los
= Zuschlag
+ Provision

Rucklos
= Losgebuhr

und dazu passend — das erzeugte Rechnungsausgangsbuch

Handbuch - Eizenacher Str. 2 - 41068 MEncheng adbach r_-i
0ooos

Herrn
Klaus-Jurgen Barum .
Mehlstr. 4 L.;‘r?ersnzender
47908 Disseldorf Straie
PLZ Ot
Telefon
Fax

Email: Name & tonline.de

Musterstadt 23.02.2005

1. Auktion Verein Musterstadt

Abrechnung der Einlieferung 000005
Rechnungs-Mr. 01/000505 —
I

Sehr geehrter Herr Barum

Bei unserer Auktion Konnten Ihre Lose wie folgt zugeschlagen werden:

Lo Fi.chserde-

Los-MNr. Ausnf Zuschlag Frovision gebihr losten Summe
g0 17,00 17,00 0,85 1615

7a 30,00 40,00 2,00 32,00

524 40,00 0,50 -0,60
oz 90,00 0,50 -0,50
7 13,00 0,50 -0,50
arz 1200 0,50 -0,60
arh 13,00 0,50 -0,60
204 10,00 11,00 0,55 1045
929 15,00 0,50 -0,50
arr 8,00 0,50 -0.60
Surmme 62,00 340 3,60 6110
Besamtsurmnme Euro 61,10

Mochmals vielen Dank Fir Thre Teilnahme.

1. Auktion Verein Musterstadt
Rechnungsausgangsliste Einlieferer Stand: 23.02.2005
kKunderr  Einl- Rechnungs- Rechnungs-  Rechnungs- Zahlung s
Mlr. Mlr. Mame Mlr. Datum Betrag Betrag
000001 000001 Huber, e 017000501 23.02.2005 1.484,39
000002 000002 HerbrachtRo 015000502 23.02.2005 3,26
000003 000003 “ulliotJosef 01000503 23022005 465,65
000004 000004 Bechthold Wy 017000504 23.0232005 461,22
5 000005 Bammklaus 01000505 23.022005 1,10
000006 000006 OdhmannsH 017000506 23.02.2005 53,87
000007 000007 Germmannka 01000507 23.02.2005 171,47
000008 000008 FischMWerner 01/0005028  23.022005 233,40
000009 000009 BachmeyerH 015000509 23.02.2005 -3,50

Einlieferer "Huber" hat den Vogel abgeschossen — er hatte auch "gutes Material",
bei "Bachmeyer" lief es nicht so gut — bei ihm hat "keiner angebissen”.

Lassen Sie sich nicht bange machen oder ziehen sich den Schuh an "lhre Auktion ware schlecht".
§ Das Ergebnis einer Auktion ist abhangig vom eingelieferten Material und auch von den
dazugehorigen Preisen.
§ AuBerdem liegt es daran, ob finanzkraftige Bieter kommen — aber die kommen nur,
wenn der vorige Satz stimmt.
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Zahlungsverfolgung der Rechnungen

— Rechnungswesen — Buchungen Zahlungen — Bieter —

. . Bieter-Abrechnungen 1. Auktion ¥erein Musterstadt ;E’n_];[glﬂ
Auf diesem Schirm :
sehen Sie alle < dpp| E O
BieterreChnungen Rechn. | Kunden- || Bister Mame des Rechn - Rechn - Zahlungs- || Zahlungs-
und konnen dort Mummer || Murnmer || Mummer Kunden Diaturn Betrag Ciatum Betrag
eine "kleine" 01/000432 000136 000036 | Othauer, Rolf 23.02.2005 38.00 25.04.2005 36,00
Buchflhrung voll- 01/000433 | 000137 | 000037 | Ketiermann, Dieter | 23.02.2005 42,00 26.04.2005 40,00
ziehen. Offene 01/000434 000138 000038 | Leber, Manired 23.02.2005 2400 25042005 25,00
oder zu kleine 01/00043% | 000139 | 000039 | Burmeister, Rolf 23.02.2005 10,50 i
Betrage sind in 01/000436 000140 | 000040 | Dreifu, Frank 23.02.2008 40,00
ROT dargestellt, 01/000437 | 000141 000041 | Mebelhorn, Peter 23.02.2005 35,50 0,00
erledigte in BLAU. 01/00043% | 000142 000042 | Urlauber Wolfgang | 23.02.2005 2350 0,00

Bei einer reinen Saal-Auktion ist am Abend schon "alles in trockenen Tuchern", sprich alles fertig ab-
gerechnet. Haben Sie jedoch Fremd-Bieter oder eine reine Fern-Auktion wird diese Ubersicht lhnen

weiterhelfen.

Das Gleiche gibt es auch fir die Einlieferer, wobei es dort umgekehrt ist, Sie sind normalerweise in
der Schuld, das Geld auszuzahlen und die Ricklose zurtickzugeben.

— Rechnungswesen — Mahnwesen Bieter —

Hier kénnen Sie anhand obiger Aufstellungen Mahnungen an die Bieter schicken

Ein Muster finden Sie auf der
folgenden Seite.

Die Texte geben Sie selbst im Punkt
— Mahnschreiben erstellen — an

Mahnwesen a8
~Schriftart Uberschrift irm Brief

t"'T|mes. |Zah|ungserinnerung

" Helvetica

& Arial

" Phil*Fant Times
" PhilFaont Helvetica

—ind. Absenderangaben——
¥ Kapftexte

¥ Absender im Fenster
¥ Absenderdaten rechts
™ Fulizeilen

¥ Loga oben (Bitmap)

[~ Unterschrift (Bitmap)

IV Kunden-Rumemer im Anschriftenfeld ausdrucken
Iv Rechnungsnummer ausdrucken

Iv Bieter-Mummer ausdrucken

[~ Mahnung in Stammdaten abspeichern

Geringfigigkeitsgrenze: | 005 Euro

{Zahlungsrickstande bis zu diesem
Betrag sind unbeachtlich)

Ausdruck-Datum: | 23.02.2005
Ok Abbruch |
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Kopf
wie gehabt

Anschrift aus
Stammdatei
mit
Kunden-Nr.

Rechnungs-
Datum
Betrag
Nummer
Bieter-Nr.

TEXT

Verein Handbuch

inNiergendwo

—
&

Handbuch -Eizenacher Str. 2 -41069 Ménchengladbach
oo101

Herrm

Johannes YWeher 1. Worsitzender

Marme

Stralie

PLY Ont

Telefon

Fax

Email: Name@t-online.de

rusterstadt 23.02.2005
Zahlungserinnerung
Fechnung wom 23.02 2005 Ober 89,50 Euro, Fechnungs-Mr.: 01/000401 |, Bieter-Mr.: 000001

Sehr geehrter Herr W/eber

Jetztwird es aber langsam Zeit hre offene Rechnung zu bezahlen
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Statistiken

Auswertung Ifd. Auktion

Wie Sie in dem Auswahlschirm
erkennen konnen, gibt es viele
Moglichkeiten der Statistik.

Auswertung 1. Auktion ¥erein Musterstadt L

Ubersichtl Ausrufpreise I Zuschlége]

Eingelisferte Lose
Yerkaufte Lose

Surnme Ausrufpreise
Summe Zuschlage
Ausrufsumme der Zuschlage
Anzahl Einlieferungen
Anzahl Bieter

Summe Einkauspreise

Summe Einkaufspreise der Zuschlage

Statistik Ifd. Auktion

Urnfang l Staﬁeln]

i GesamtAuswerung

e
—
1
——

" nurwon Einlisferungs-Mr.
" nurwvon Auktionsgruppen-Code his Code
" nurwvon Los-Mummer

" nurwvon Positions-Nummer

bis Einlisferungs-Mr.

bis Log-Mummer

his Positions-Murmrmer | 39999

8l 0] x|

Phil+]
Busi

—
—
T

[~ Beriicksichtigung der Stiickzahl kiei der Auswertung

Abbruch |

Anzeige ausdrucken

Anzeige beenden

8 x 8 x
Pl —— _ = Phil
Busi Ubersmhtl Ausrufpreise I Zuschlage I Busi
1165 Ausrut-Preise Euro Loszahl Betrag / Euro
361 Gehotslose 23 0.00
32.809.00 Euro his 14,99 Euro 544 4.653.00
7.333.50 Euro his 29,99 Euro 282 5.526.00
B.5E2.00 Eura his 49,99 Euro 152 5.347.00
e his 99,99 Euro 110 7.400,00
his 249,99 Euro 44 5.488,00
53 his 499,99 Eura 4 2.955.00
S i bis 999,99 Euro 1 500,00
0.00 Euro his 2.499.99 Euro 0 0.00
bis 9.999.99 Euro 0 0.00
al 10.000.00 Eura 0 0.0
| | Anzeige ausdrucken I Anzeige beenden |

Mit dem Button Anzeige ausdrucken

werden ALLE
Statistiken auf ein DIN A4 Blatt
platzsparend ausgedruckt.

Auswertung 1. Auktion ¥erein Musterstadt -

Ubersichtl Ausrufpreise I Zuschlage I

Zuschlags-Preise Euro Loszahl Betrag / Eura
keine Zuschlage G04 0,00
his 14,99 Euro 185 1.664,00
his 29.99 Euro 106 2.163,50
his 49,99 Euro 30 1.046.00
his 99.99 Euro 24 1.583.00
his 249,99 Euro B 877.00
his 499,99 Euro 0 0.00
his 999,99 Euro 0 0.00
his £.499.99 Euro 0 0.00
his 9.999,99 Euro 0 0.00
ab 10.000.00 Euro 0 0.00

Anzeige ausdrucken I

Anzeige beenden
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Gedanken an eine 2. Auktion

Ubernahme von NICHT verkauften Losen

Jemand hat lhnen einen Nachlass tbergeben, der angeboten werden soll. In dieser Auktion sind je-
doch einige Lose nicht verkauft worden. Zum besseren Auseinanderhalten hatten Sie fir diesen
Nachlass eine separate spezielle Einlieferungsnummer gewahlt.

Diese "Rucklose" sollen in die nachste Auktion wieder einflieen.

e 8l x
~Lmfang

" alle unverkauften Lose

" nur unwerkaufte markierte Lose

" nur unwverkaufte Losnummern von | 1 his | 100

r unverkaufte Lose einer bestimmten Einlieferung

" nur unwerkaufte Positionsnummern van | 1 his | 99999

" alle markierten Lose {auch verkauftel)

" alle Losnummern {auch verkaufte) von | 1 his I 58999

" alle Positionsnummern (auch verkaufte) van | |1 bis | 99399

Himweis: Lose, die mit 'kein Los-Export in Folgeauktion' gekennzeichnet
sind, werden nie ibertragen!

—Herkunft

Auktion 33 - Hentschel

—Ziel

& direkt in Auktionsnummer; |17

" in Datei (fir Export an einen anderen Phil*Business-Anwender)

ok | Abbruch |
bertragung ur ieferer 8 x
000001 Huber, Uwe, 47906 Neuss -
000002 Herbracht, Rolf. 41366 Kempen
000003 Yulliot, Josed, 47906 Aachen

000004 Bechthold, Walfgang, 41747 Taniswvorst
000005 Barurm, Klaus-Jirgen, 47906 Disseldorf
000006 Orthmanns, Heinz, 47807 Bremen

000007 Gerrmann, Karl, 41069 Manchengladbach
000008 Fisch, Werner, 47306 Neuss

000009 Bachmeyer. Heinz, 47800 Uerdingen

000011 Kuhlmann, I
0002 Dahlmeier, Herbert, 47308 Harst

000013 Kohlhammer, Hans-Giinter, 41061 tanchengladibach
000014 Scharrmann, Willi, 475300 Meerbusch

000015 Jabuleit, Josef, 45571 Diilken

000016 Schilly, Kuniber, 43118 MNeuwwerk

000017 Stielecke, Ginter, 41906 Monchengladbach

000018 Huker, Hannelore, 47529 Diisseldor

000019 Bechtel, Giinther, 41807 Kempen

000020 Orthmanns, Folf-Dieter, 411891 Aachen hd|

{Mehtfach-Auswahl moglichl)

Abbruch |

Hier wurde der Punkt vor
nur unverkaufte Lose einer best. Einl.
angezogen.

Von der fertigen abgerechneten Auktion 33
soll in die nachste Auktion, die warum auch
immer die Nummer 17 hat, Ubertragen
werden.

ACHTUNG

Beim Ubertrag werden zusatzlich zu den
Losen auch die Einlieferer-Informationen in
die neue Auktion mit tbernommen. Das
bedeutet, dass die Einlieferer-Nummer fest
verdrahtet ist und nicht mehr geandert
werden kann.

Auf dem Auswahlschirm kénnen in einem
Arbeitsgang mehrere Einlieferer
ausgewahlt werden.
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FAQ

Was mache ich, wenn ich fiir mehrere Leute bieten will?
Sie benutzen mehrere Bieter-Nummern und mussen dann aber auch immer die richtige Karte hoch-
halten. Fur jeden Bieter rechnen Sie anschlielend getrennt ab.

Ich will fur mehrere Freunde Lose zur Auktion einliefern.

Teilen Sie jedem Stapel eine getrennte Einlieferer-Nummer zu und vergeben dort jeweils getrennte
Positions-Nummern. Nach der Auktion bekommen Sie fir jeden Einlieferer eine getrennte Abrech-
nung.

Sie sind sowohl Einlieferer als auch Bieter — was miissen Sie beachten?

Fur Diva*Club sind Sie zwei unabhangige Personen mit unterschiedlichen Nummern; es findet KEINE
automatische Verrechnung statt. Vereinbaren Sie bei der Los-Abholung also der Bieter-Abrechnung,
dass die Bezahlung seitens des Veranstalters manuell aufgerechnet werden soll.

Bei der Losausgabe stellen Sie eine Differenz auf der Bieter-Rechnung fest.

In Diva*Club mussen Sie den Fehler korrigieren und anschlief3end die betroffene(n) Rechnung(en)
neu ausdrucken, anschlieBend muss aber die erste Version der Rechnung geldscht werden, wodurch
diese Rechnungsnummer fehlt. Also altes Rechnungspapier durchstreichen mit Vermerk.

Bei der Eingabe der Zuschlage haben Sie sich vertippt.
War es das falsche Los, geben Sie dort bei Betrag und Bieter eine 0 ein, und verzweigen zum richti-
gen Los, wo Sie die Daten neu eingeben. Ansonsten einfach die fehlerhaften Werte neu eingeben.

Bei der Auktion geht mein PC kaputt

Das ist natirlich das Schlimmste, was passieren kann. Vielleicht ist es ratsam, sowohl einen Ersatz
PC als auch einen Ersatz-Drucker zu haben. Der zweite PC sollte aber schon vor der Auktion die sel-
ben Daten installiert haben. Vielleicht haben Sie ,Sinnvollerweise* nach jeweils 100 bearbeiteten Zu-
schlagen eine Datensicherung gemacht. Diese braucht dann "nur noch" auf dem zweiten PC restau-
riert zu werden und an der Stelle wieder aufgesetzt werden. Naturlich kénnten Sie nach der Restau-
rierung auch sofort weiterarbeiten und am Ende dann die fehlen Zuschlage nachtragen.

"DAS IST MIR SCHON PASSIERT" — nach 5 min. Angst war wieder alles OK.

Diva*Club — Auktion Windows (Stand 10/05) - 56 -




Diva*Club - Windows

Schlusssatz

Ich bin mir bewusst, dass man
8 noch mehr Bilder
§ weitere Beschreibungen
§ zusatzliche Kommentare
§ und-und....
hier in dieses Handbuch einbringen koénnte.

In erster Linie habe ich dieses Handbuch flr eine reine Saal-Auktion geschrieben, chronologisch so,
wie es beim Anwender ablauft.

Grundsatzlich gilt aber die Devise: "Probieren Sie es aus". Wenn man eine Datensicherung gemacht
hat, ist man immer auf dem richtigen Weg. Wenn Sie jetzt etwas "falsch" machen, gibt es die Daten-
restaurierung und schon ist alles wieder OK. Dadurch, dass Sie einzelne Schritte selbst ausprobieren,
kommen Sie viel besser zu einem Verstandnis der verschiedenen Ablaufe und Zusammenhange. Sie
sollen nicht "gegen die Pumpe laufen", Sie sollen das Programm verstehen lernen, um bei einem
Problem, das irgendwann 100% auftaucht, auch wissen, wo Sie dndern missen.

Im Anhang finden Sie einige Listausdrucke (jeweils nur 1 Seite) der verschiedensten Moglichkeiten
hier aus Diva*Club. Zusatzlich habe ich Ihnen eine CD beigefigt, auf der Sie folgendes finden:

§ Ordner LW:\Dasi Datensicherung dieser vorgestellten Auktion
mit einer "Gesamtsicherung" also aller Stammdaten und leeren Buchhaltung
Sicherung "nur Auktionsdaten" im selben Verzeichnis (das geht in dieser Konstellation!)
§ Ordner LW:\PDF mit
Katalog dieser Auktion (ohne Deckblatter) also der reinen Diva*Club Ausgabe
Alle Bieter-Rechnungen
Alle Einlieferer-Abrechnungen
verschiedenste Kontrolllisten
§ Ordner LW:\Software mit versch. Unterordnern
hilfreiche Programmen, die ich auch selbst einsetze incl. Viren Programm
§ Ordner LW:\Office
LOSKARTEN eine WORD-Serienbrief-Datei mit der dazugehdérigen EXCEL-Datenbank
Diese Datei gibt es auch als fertige PDF. Karten von 1-200 jeweils 2 nebeneinander auf einem
DIN A4 Blatt, dadurch sind die Karten nach dem Schneiden DIN A5 hochkant.
Den dazugehdrigen Karton mussen Sie leider selbst beschaffen.
§ Ordner LW:\Bilder
einige "Bildchen" mit Briefmarken, um schnell auch ein Rundschreiben zu verschénern.
§ Ordner LW:\Hammer
hier ist selbstverstandlich kein Holz drin, aber einige Graphiken von Auktionshammern.

Diese Daten sind alle virengepruft und fur Ilhren Gebrauch freigegeben. Fir evtl. Shareware-
Bestimmungen oder Lizenz-Gebuhren sind Sie selbst verantwortlich.

Zum Testen oder Kennenlernen dieser Auktion benutzen Sie AUF KEINEN FALL Ihr Verzeichnis mit
den Daten lhres Vereins. Installieren Sie Diva*Club aus der Ihnen vorliegenden Installations-CD in ein
ANDERES Verzeichnis Ihrer Festplatte z.B. C:\DIVA-AUK. Dort rufen Sie dann DIESE Divaclpw.exe
auf und gehen auf Stammdaten. Wenn dort tberall ?? stehen sind Sie richtig.

Gehen Sie in — Dienstprogramme — Datenrestaurierung — Gesamtrestaurierung — und geben
"mein" Verzeichnis DASI an. Anschlielend laden Sie die Auktion mit — Dienstprogramme — Daten-
restaurierung — nur Auktionsdaten — vom gleichen Verzeichnis.

Die 1. Auktion in Musterstadt begriit Sie recht herzlich und wiinscht frohes Gelingen.
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Notizen
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Notizen
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